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нед

1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

ОУД.00

Общеобразовательный учебный 

цикл 11ДЗ/3Э 11КР 2106 702 1404 0 149 79 70 0 5 24 32 0 0 0 0 0 0 0 50 38 0

ОУД.00 Общие учебные дисциплины 5ДЗ/2Э 8КР 1391 463 928 0 95 57 38 0 5 22 20 0 0 0 0 0 0 0 30 18 0

ОУД.01 Русский язык Э 1 176 59 117 14 8 6 8 6 0

ОУД.02 Литература ДЗ 1 176 59 117 14 10 4 10 4 0

ОУД.03 Иностранный язык ДЗ 1 176 59 117 10 4 6 0 4 6 0

ОУД.04 Математика Э 1 351 117 234 20 12 8 12 8 0

ОУД.05 История ДЗ 1 176 59 117 12 7 5 4 3 5 0

ОУД.06 Физическая культура ДЗ 1 176 59 117 2 2 0 1 1 0 0

ОУД.07

Основы безопасности 

жизнедеятельности ДЗ 1 105 35 70 15 10 5 10 5 0

ОУД.08 Астрономия ДЗ 1 55 16 39 8 4 4 4 4

ОУД.00

Учебные дисциплины по выбору из 

обязательных предметных областей 5ДЗ/1Э 3КР 598 200 398 0 42 18 24 0 0 2 12 0 0 0 0 0 0 0 16 12 0

ОУД.09 Информатика ДЗ 1 176 59 117 14 2 12 0 2 12 0

ОУД.10  Право Э 1 203 68 135 12 6 6 6 6 0

ОУД.11 Обществознание ДЗ 1 219 73 146 16 10 6 10 6 0
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2.1. План учебного процесса

II курсв том числе III курс

Учебная нагрузка 

обучающихся (час)

Обязательная 

аудиторная нагрузка при 

заочной форме обучения 
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УД.00

Дополнительные учебные 

дисциплины 1ДЗ 117 39 78 0 12 4 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 8 0

УД.01 Проектная деятельность 117 78 12 4 8 4 8 0

Индивидуальный учебный проект

ОГСЭ.00
Общий гуманитарный и социально-

экономический учебный цикл
2З/3ДЗ 4КР 522 174 348 0 58 30 28 0 5 3 5 0 4 8 0 4 4 0 14 11 0

ОГСЭ.01 Основы философии ДЗ 1 58 10 48 13 8 5 5 3 5 0

ОГСЭ.02 История ДЗ 1 58 10 48 13 8 5 8 5 0

ОГСЭ.03 Иностранный язык ДЗ 1 154 28 126 26 8 18 2 8 0 2 4 0 4 6 0

ОГСЭ.04 Физическая культура ,З,З,ДЗ 1 252 126 126 6 6 0 2 0 0 2 0 0 2 0 0

ЕН.00 Математический и общий 

естественнонаучный учебный цикл 3ДЗ 3КР 198 66 132 0 29 9 20 0 0 0 0 0 5 6 0 2 4 0 2 10 0

ЕН.01 Математика ДЗ 1 66 22 44 6 2 4 2 4

ЕН.02 Информатика ДЗ 1 78 26 52 12 2 10 2 10 0

ЕН.03
Экологические основы 

природопользования ДЗ 1 54 18 36 11 5 6 5 6 0

П.00 Профессиональный учебный цикл 17ДЗ/7Э 18КР 2898 894 2004 40 404 153 211 40 26 16 44 0 51 66 20 50 76 20 10 25 0

ОП.00

Общепрофессиональные 

дисциплины 11ДЗ/1Э 12КР 1308 436 872 0 185 74 111 0 0 6 4 0 20 28 0 38 54 0 10 25 0

ОП.01 Экономическая теория Э 1 72 24 48 8 4 4 4 4

ОП.02 Экономика организации Э 1 135 45 90 13 7 6 7 6

ОП.03 Менеджмент ДЗ 1 105 35 70 10 4 6 4 6

ОП.04

Государственная и муниципальная 

служба ДЗ 1 54 18 36 8 4 4 4 4

ОП.05

Иностранный язык 

(профессиональный) ,-,ДЗ 1 206 69 137 37 4 33 2 10 0 2 8 0 15 0

ОП.06
Профессиональная этика и психология 

делового общения ДЗ 1 81 27 54 17 9 8 9 8 0

ОП.07 Управление персоналом Э 1 121 40 81 13 5 8 5 8

ОП.08

Правовое обеспечение 

профессиональной деятельности Э 1 96 32 64 19 9 10 9 10 0

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 1 102 34 68 20 10 10 10 10 0

ОП.10

Основы предпринимательской 

деятельности и планирование 

профессиональной карьеры ДЗ 1 78 26 52 8 2 6 2 6

ДЗ 39



ОП.11

Технические средства управления в 

офисе ДЗ 1 48 16 32 10 6 4 6 4 0

ОП.12 Кадровое делопроизводство Э 1 210 70 140 22 10 12 10 12

ПМ.00 Профессиональные модули 6ДЗ/6Э 6КР 1590 458 1132 40 219 79 100 40 26 10 40 0 31 38 20 12 22 20 0 0 0

ПМ.01

Организация документационного 

обеспечения управления и 

функционирования организации 3ДЗ/2Э 3КР 716 215 501 20 126 52 54 20 16 5 16 0 31 38 20 0 0 0 0 0 0

МДК.01.01 Документационное обеспечение 

управления 1 371 124 247 20 71 25 26 20 10 5 6 0 10 20 20

МДК.01.02 Правовое регулирование 

управленческой деятельности 1 90 30 60 21 11 10 11 10 0

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания ДЗ 1 183 61 122 0 34 16 18 6 0 10 0 10 8 0

УП.01 Учебная практика

18 18

ПП.01

Производственная практика (по 

профилю специальности) 54 54 0 0 0 0 0 0

ПМ.02

Организация архивной и справочно-

информационной работы по 

документам организации 2ДЗ/2Э 2КР 562 175 387 20 54 12 22 20 0 0 0 0 0 0 0 12 22 20 0 0 0

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые 

основы архивного дела ДЗ 72 24 48 8 2 6 2 6 0

МДК.02.02
Государственные, муниципальные 

архивы и архивы организации 136 45 91 8 2 6 2 6 0

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 177 59 118 20 24 2 2 20 2 2 20

МДК.02.04
Обеспечение сохранности документов 141 47 94 14 6 8 6 8 0

ПП.02

Производственная практика (по 

профилю специальности) ДЗ 36 36 0 0 0 0 0 0

ПМ.03

Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих (21299 

Делопроизводитель) 1 ДЗ/2Э 1КР 312 68 244 0 39 15 24 0 10 5 24 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

МДК.03.01

Технология делопроизводства. 

Хранение документов Э 1 204 68 136 39 15 24 10 5 24 0

УП.03 Учебная практика 36 36

1

1

ДЗ

ДЗ

,-,Э

Э



ПП.03

Производственная практика (по 

профилю специальности) 72 72 0 0 0 0 0 0 0

2З/34ДЗ/10Э 5724 1836 3888 40 640 271 329 40 36 43 81 0 60 80 20 56 84 20 76 84 0

5508 1836 3672 40 640 271 329 40 36 43 81 0 60 80 20 56 84 20 76 84 0

ПДП.00

Производственная практика 

(преддипломная)

ГИА.00
Государственная итоговая 

аттестация

5496 1824 3672   

54(1,5 нед)

10 7 10 9

2 3 6 3

9 4 6 9

0 1 1 0

160

6 нед

4 нед

160

Учебная практика

Производственная практика 216(6 нед)

дисциплин 

и МДК 160 160

контрольн

ых работВ
с
е
г
о

зачетов

Консультации для обучающихся из расчета 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный год                       

Государственная итоговая аттестация                                                                                                                       

Выпускная квалификационная работа:                                  Подготовка выпускной 

кваалификационной работы - 4 нед   Защита выпускной квалификационной работы- 2 нед.                                                                                                                                                                           

дифф.зачет

экзаменов

ДЗ

Всего часов теоретического обучения по циклам ОПОП

                                                                Всего


