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1 ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Практические занятия – одна из важнейших форм контроля самостоятельной работой обучающихся над учебным материалом, качеством его усвоения. Готовясь к практическим занятиям, обучающиеся должны изучить рекомендованную литературу: первоисточники, соответствующие разделы учебников, учебных пособий, конспекты лекций и т.д. 

Цель практических занятий – формирование практических умений: выполнение определённых действий, операций, необходимых в последующей профессиональной или учебной деятельности. В связи с этим содержанием практических занятий является решение задач, выполнение вычислений, расчётов, работа с литературой, работа с лекциями, справочниками, инструкциями. Выполнению практических занятий может предшествовать проверка знаний обучающихся, их теоретической готовности к выполнению заданий.
Формы организации деятельности обучающихся на практических занятиях могут быть: индивидуальная и (или) групповая. 

2 ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОУД.10 ОБЩЕСТВОЗНАНИЕ
Освоение содержания общеобразовательной дисциплины ОУД.10 Обществознание обеспечивает достижение следующих результатов:
	Код и наименование формируемых компетенций
	Планируемые результаты освоения дисциплины

	
	Общие
	Дисциплинарные

	ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам
	В части трудового воспитания:

· готовность к труду, осознание ценности мастерства, трудолюбие; 

· готовность к активной деятельности технологической и социальной направленности, способность инициировать, планировать и самостоятельно выполнять такую деятельность; 

· интерес к различным сферам профессиональной деятельности

Овладение универсальными учебными познавательными действиями:

а) базовые логические действия:

· самостоятельно формулировать и актуализировать проблему, рассматривать ее всесторонне;  

· устанавливать существенный признак или основания для сравнения, классификации и обобщения;  

· определять цели деятельности, задавать параметры и критерии их достижения;

· выявлять закономерности и противоречия в рассматриваемых явлениях;  

· вносить коррективы в деятельность, оценивать соответствие результатов целям, оценивать риски последствий деятельности; 

· развивать креативное мышление при решении жизненных проблем 

б) базовые исследовательские действия:

· владеть навыками учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; 

· выявлять причинно-следственные связи и актуализировать задачу, выдвигать гипотезу ее решения, находить аргументы для доказательства своих утверждений, задавать параметры и критерии решения; 

· анализировать полученные в ходе решения задачи результаты, критически оценивать их достоверность, прогнозировать изменение в новых условиях; 

· уметь переносить знания в познавательную и практическую области жизнедеятельности;

· уметь интегрировать знания из разных предметных областей; 

· выдвигать новые идеи, предлагать оригинальные подходы и решения и способность их использования в познавательной и социальной практике
	· сформированность знаний об (о):

· обществе как целостной развивающейся системе в единстве и взаимодействии основных сфер и институтов; основах социальной динамики; глобальных проблемах и вызовах современности; перспективах развития современного общества, в том числе тенденций развития Российской Федерации;

· человеке как субъекте общественных отношений и сознательной деятельности; особенностях социализации личности в современных условиях, сознании, познании и самосознании человека; особенностях профессиональной деятельности в области науки, культуры, экономической и финансовой сферах;

· экономике как науке и хозяйстве, роли государства в экономике, в том числе государственной политики поддержки конкуренции и импортозамещения, особенностях рыночных отношений в современной экономике;

· системе права и законодательства Российской Федерации;

· владение базовым понятийным аппаратом социальных наук, уметь различать существенные и несущественные признаки понятий, определять различные смыслы многозначных понятий, классифицировать используемые в социальных науках понятия и термины; использовать понятийный аппарат при анализе и оценке социальных явлений, для ориентации в социальных науках и при изложении собственных суждений и построении устных и письменных высказываний;

· владение умениями формулировать на основе приобретенных социально-гуманитарных знаний собственные суждения и аргументы по определенным проблемам с точки зрения социальных ценностей и использовать ключевые понятия, теоретические положения социальных наук для объяснения явлений социальной действительности; конкретизировать теоретические положения фактами социальной действительности, модельными ситуациями, примерами из личного социального опыта и фактами социальной действительности, в том числе по соблюдению правил здорового образа жизни; умение создавать типологии социальных процессов и явлений на основе предложенных критериев

	ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности
	
	· сформированность знания об (о): особенностях процесса цифровизации и влиянии массовых коммуникаций на все сферы жизни общества;

· владение умениями применять полученные знания при анализе социальной информации, полученной из источников разного типа, включая официальные публикации на интернет-ресурсах государственных органов, нормативные правовые акты, государственные документы стратегического характера, публикации в средствах массовой информации; осуществлять поиск социальной информации, представленной в различных знаковых системах, извлекать информацию из неадаптированных источников, вести целенаправленный поиск необходимых сведений, для восполнения недостающих звеньев, делать обоснованные выводы, различать отдельные компоненты в информационном сообщении, выделять факты, выводы, оценочные суждения, мнения;

· сформированность навыков оценивания социальной информации, в том числе поступающей по каналам сетевых коммуникаций, владение умением определять степень достоверности информации; владение умением соотносить различные оценки социальных явлений, содержащиеся в источниках информации, давать на основе полученных знаний правовую оценку действиям людей в модельных ситуациях;

· умение определять связи социальных объектов и явлений с помощью различных знаковых систем; 

· сформированность представлений о методах изучения социальных явлений и процессов, включая универсальные методы науки, а также специальные методы социального познания, в том числе социологические опросы, биографический метод, социальное прогнозирование

	ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях
	В области духовно-нравственного воспитания: 

· сформированность нравственного сознания, этического поведения;

· способность оценивать ситуацию и принимать осознанные решения, ориентируясь на морально-нравственные нормы и ценности;

· осознание личного вклада в построение устойчивого будущего;

· ответственное отношение к своим родителям и (или) другим членам семьи, созданию семьи на основе осознанного принятия ценностей семейной жизни в соответствии с традициями народов России;

Овладение универсальными регулятивными действиями:

а) самоорганизация:

· самостоятельно осуществлять познавательную деятельность, выявлять проблемы, ставить и
формулировать собственные задачи в образовательной деятельности и жизненных ситуациях;

· самостоятельно составлять план решения проблемы с учетом имеющихся ресурсов, собственных возможностей и предпочтений;

· давать оценку новым ситуациям; способствовать формированию и проявлению широкой эрудиции в разных областях знаний, постоянно повышать свой образовательный и культурный уровень;

б) самоконтроль:
· использовать приемы рефлексии для оценки ситуации, выбора верного решения;

· уметь оценивать риски и своевременно принимать решения по их снижению; 

в) эмоциональный интеллект, предполагающий сформированность:

· внутренней мотивации, включающей стремление к достижению цели и успеху, оптимизм, инициативность, умение действовать, исходя из своих возможностей; 

· эмпатии, включающей способность понимать эмоциональное состояние других, учитывать его при осуществлении коммуникации, способность к сочувствию и сопереживанию;  социальных навыков, включающих способность выстраивать отношения с другими людьми, заботиться, проявлять интерес и разрешать конфликты
	· сформированность  знаний об (о):

· особенностях социализации личности в современных условиях, сознании, познании и самосознании человека; особенностях профессиональной деятельности в области
науки, культуры, экономической и финансовой сферах;

· отношениях, направлениях социальной политики в Российской Федерации, в том числе поддержки семьи, государственной политики в сфере межнациональных отношений; 

· структуре и функциях политической системы
общества, направлениях государственной политики Российской Федерации;

· владение:

· умениями проводить с опорой на полученные знания учебно-исследовательскую и проектную деятельность, представлять ее результаты в виде завершенных проектов, презентаций, творческих работ социальной и междисциплинарной направленности;

· умениями готовить устные выступления и письменные работы (развернутые ответы, сочинения) по социальной проблематике, составлять сложный и тезисный план развернутых ответов, анализировать неадаптированные тексты на социальную тематику



	ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде
	· готовность к саморазвитию, самостоятельности и самоопределению;

· овладение навыками учебно-исследовательской, проектной и социальной деятельности; 

· овладение универсальными коммуникативными действиями (совместная деятельность): 

· понимать и использовать преимущества командной и индивидуальной работы;

· принимать цели совместной деятельности, организовывать и координировать действия по ее достижению: составлять план действий, распределять роли с учетом мнений участников обсуждать результаты совместной работы;

· координировать и выполнять работу в условиях реального, виртуального и комбинированного взаимодействия;

· осуществлять позитивное стратегическое поведение в различных ситуациях, проявлять творчество и воображение, быть инициативным 

· овладение универсальными регулятивными действиями (принятие себя и других людей): 

· принимать мотивы и аргументы других людей при анализе результатов деятельности;

· признавать свое право и право других людей на ошибки;

· развивать способность понимать мир с позиции другого человека
	· использование обществоведческих знаний для взаимодействия с представителями других национальностей и культур в целях успешного выполнения типичных социальных ролей, реализации прав и осознанного выполнения обязанностей гражданина Российской Федерации, в том числе правомерного налогового поведения;

· ориентирование в актуальных общественных событиях, определения личной гражданской позиции; 

· осознание значимости здорового образа жизни, роли непрерывного образования;

· использовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении различных задач

	ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
	В области эстетического воспитания: 

· эстетическое отношение к миру, включая эстетику быта, научного и технического творчества, спорта, труда и общественных отношений; 

· способность воспринимать различные виды искусства, традиции и творчество своего и других народов, ощущать эмоциональное воздействие искусства; 

· убежденность в значимости для личности и общества отечественного и мирового искусства, этнических культурных традиций и народного творчества; 

· готовность к самовыражению в разных видах искусства, стремление проявлять качества творческой личности; 

Овладение универсальными коммуникативными действиями (общение):

· осуществлять коммуникации во всех сферах жизни; 

· распознавать невербальные средства общения, понимать значение социальных знаков, распознавать предпосылки конфликтных ситуаций и смягчать конфликты; 

· развернуто и логично излагать свою точку зрения с использованием языковых средств
	· владение  умениями:

· проводить с опорой на полученные знания учебно-исследовательскую и проектную деятельность, представлять ее результаты в виде завершенных проектов, презентаций, творческих работ социальной и междисциплинарной направленности; готовить устные выступления и письменные работы (развернутые ответы, сочинения) по социальной проблематике, составлять сложный и тезисный план развернутых ответов, анализировать неадаптированные тексты на социальную тематику; 

· формулировать на основе приобретенных социально-гуманитарных знаний собственные суждения и аргументы по определенным проблемам с точки зрения социальных ценностей и использовать ключевые понятия, теоретические положения социальных наук для объяснения явлений социальной действительности; 

· конкретизировать теоретические положения фактами социальной действительности, модельными ситуациями, примерами из личного социального опыта и фактами социальной действительности, в том числе по соблюдению правил здорового образа жизни; создавать типологии социальных процессов и явлений на основе предложенных критериев

	ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения
	· осознание обучающимися российской гражданской идентичности;

· целенаправленное развитие внутренней позиции личности на основе духовно-нравственных ценностей народов Российской Федерации, исторических и национально-культурных традиций, формирование системы значимых ценностно-смысловых установок, антикоррупционного мировоззрения, правосознания, экологической культуры, способности ставить цели и строить жизненные планы. 

В части гражданского воспитания:

· осознание своих конституционных прав и обязанностей, уважение закона и правопорядка;

· принятие традиционных национальных, общечеловеческих гуманистических и демократических ценностей;

· готовность противостоять идеологии экстремизма, национализма, ксенофобии, дискриминации по социальным, религиозным, расовым, национальным признакам;

· готовность вести совместную деятельность в интересах гражданского общества, участвовать в самоуправлении в общеобразовательной организации и детско-юношеских организациях;

· умение взаимодействовать с социальными институтами в соответствии с их функциями и назначением;

· готовность к гуманитарной и волонтерской
деятельности.

В части патриотического воспитания:

· сформированность российской гражданской
идентичности, патриотизма, уважения к своему народу, чувства ответственности перед Родиной, гордости за свой край, свою Родину, свой язык и культуру, прошлое и настоящее многонационального народа России;

· ценностное отношение к государственным символам, историческому и природному наследию, памятникам, традициям народов России, достижениям России в науке, искусстве, спорте, технологиях и труде;

· идейная убежденность, готовность к служению и защите Отечества, ответственность за его судьбу; освоенные обучающимися межпредметные понятия и универсальные учебные действия (регулятивные, познавательные, коммуникативные);

· способность их использования в познавательной и
социальной практике, готовность к самостоятельному планированию и осуществлению учебной деятельности, организации учебного сотрудничества с педагогическими аботниками и сверстниками, к участию в построении индивидуальной образовательной траектории;

· овладение навыками учебно-исследовательской, проектной и социальной деятельности
	· сформировать знания об (о): 

· обществе как целостной развивающейся системе в единстве и взаимодействии основных сфер и институтов; 

· основах социальной динамики; 

· особенностях процесса цифровизации и влиянии массовых коммуникаций на все сферы жизни общества; 

· глобальных проблемах и вызовах современности;

· перспективах развития современного общества, в том числе тенденций развития Российской Федерации;

· человеке как субъекте общественных отношений и сознательной деятельности;

· особенностях социализации личности в современных условиях, сознании, познании и самосознании человека;

· особенностях профессиональной деятельности в области науки, культуры, экономической и финансовой сферах; 

· значении духовной культуры общества и разнообразии ее видов и форм; экономике как науке и хозяйстве, роли государства в экономике, в том числе государственной политики поддержки конкуренции и импортозамещения, особенностях рыночных отношений в современной экономике;

· роли государственного бюджета в реализации полномочий органов государственной власти, этапах бюджетного процесса, механизмах принятия бюджетных решений; 

· социальных отношениях, направлениях социальной политики в Российской Федерации, в том числе поддержки семьи, государственной политики в сфере межнациональных отношений; 

· структуре и функциях политической системы общества, направлениях государственной политики Российской Федерации; 

· конституционном статусе и полномочиях органов государственной власти;

· системе прав человека и гражданина в Российской Федерации, правах ребенка и механизмах защиты прав в Российской Федерации;

· правовом регулирования гражданских, семейных, трудовых, налоговых, образовательных, административных, уголовных общественных отношений; системе права и законодательства Российской Федерации;

· умение характеризовать российские духовно-нравственные ценности, в том числе ценности человеческой жизни, патриотизма и служения Отечеству, семьи, созидательного труда, норм морали и нравственности, прав и свобод человека, гуманизма, милосердия, справедливости, коллективизма, исторического единства народов России, преемственности истории нашей Родины, осознания ценности культуры России и традиций народов России, общественной стабильности и целостности государства;

· владение базовым понятийным аппаратом социальных наук; 

· умение различать существенные и несущественные признаки понятий, определять различные смыслы многозначных понятий, классифицировать используемые с социальных науках понятия и термины;

· использование понятийного аппарата при анализе и оценке социальных явлений, для ориентации в социальных науках и при изложении собственных суждений и построении устных и письменных высказываний;

· владение умениями: 

· устанавливать, выявлять, объяснять причинно-следственные, функциональные, иерархические и другие связи социальных объектов и процессов, включая умения характеризовать взаимовлияние природы и общества, приводить примеры взаимосвязи всех сфер жизни общества; 

· выявлять причины и последствия преобразований в различных сферах жизни российского общества; характеризовать функции социальных институтов; 

· обосновывать иерархию нормативных
правовых актов в системе российского законодательства;

· обосновывать связи социальных объектов и явлений с помощью различных знаковых систем; 

· сформированность представлений о методах изучения социальных явлений и процессов, включая универсальные методы науки, а также специальные методы социального познания, в том числе социологические опросы, биографический метод, социальное прогнозирование;

· владение умениями: 

· применять полученные знания при анализе социальной информации, полученной из источников разного типа, включая официальные публикации на интернет-ресурсах государственных органов, нормативные правовые акты, государственные документы стратегического характера, публикации в средствах массовой информации; 

· осуществлять поиск социальной информации, представленной в различных знаковых системах, извлекать информацию из неадаптированных источников; 

· вести целенаправленный поиск необходимых сведений, для восполнения недостающих звеньев, делать обоснованные выводы;

· различать отдельные компоненты в информационном сообщении, выделять факты, выводы, оценочные суждения, мнения;


· владение умениями:

· проводить с опорой на полученные знания учебно-исследовательскую и проектную деятельность, представлять ее результаты в виде завершенных проектов, презентаций, творческих работ социальной и междисциплинарной направленности;

· готовить устные выступления и письменные работы (развернутые ответы, сочинения) по социальной проблематике, составлять сложный и тезисный план развернутых ответов, анализировать неадаптированные тексты на социальную тематику;

· использование обществоведческих знаний для взаимодействия с представителями других национальностей и культур в целях успешного выполнения типичных социальных ролей, реализации прав и осознанного выполнения обязанностей гражданина Российской Федерации, в том числе правомерного налогового поведения; ориентации в актуальных общественных событиях, определения личной гражданской позиции; осознание значимости здорового образа жизни; роли непрерывного образования; 
· владение умениями: 

· формулировать на основе приобретенных социально-гуманитарных знаний собственные суждения и аргументы по определенным
проблемам с точки зрения социальных ценностей и использовать ключевые понятия, теоретические положения социальных наук для объяснения явлений социальной действительности; 

· конкретизировать теоретические положения фактами социальной действительности, модельными ситуациями, примерами из личного социального опыта и фактами социальной действительности, в том числе по соблюдению правил здорового образа жизни;

· умение создавать типологии социальных процессов и явлений на основе предложенных критериев;

· готовность: 

· применять знания о финансах и бюджетном регулировании при пользовании финансовыми услугами и инструментами; 

· использовать финансовую информацию
для достижения личных финансовых целей, обеспечивать финансовую безопасность с учетом рисков и способов их снижения;

· сформированность гражданской ответственности в части уплаты налогов для развития общества и государства; 

· сформированность навыков оценивания социальной информации, в том числе поступающей по каналам сетевых коммуникаций, владение умением определять степень достоверности информации;

· владение умением соотносить различные оценки социальных явлений, содержащиеся в источниках информации, давать на основе полученных знаний правовую оценку действиям людей в модельных ситуациях; 

· владение умениями:

· самостоятельно оценивать и принимать решения, выявлять с помощью полученных знаний наиболее эффективные способы противодействия коррупции;

· определять стратегии разрешения социальных и межличностных конфликтов; 

· оценивать поведение людей и собственное поведение сточки зрения социальных норм, ценностей, экономической рациональности и финансовой грамотности; 

· осознавать неприемлемость антиобщественного поведения, осознавать опасность алкоголизма и наркомании, необходимость мер юридической ответственности, в том числе для несовершеннолетних граждан


	ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
	В области экологического воспитания: 

· сформированность экологической культуры, понимание влияния социально-экономических процессов на состояние природной и социальной среды, осознание глобального характера экологических проблем; 

· планирование и осуществление действий в окружающей среде на основе знания целей устойчивого развития человечества; активное неприятие действий, приносящих вред окружающей среде; 

· умение прогнозировать неблагоприятные экологические последствия предпринимаемых действий, предотвращать их; 

· расширение опыта деятельности экологической направленности; 

· овладение навыками учебно-исследовательской, проектной и социальной деятельности
	· умение конкретизировать теоретические положения фактами социальной действительности, модельными ситуациями, примерами из личного социального опыта и фактами социальной действительности, в том числе по соблюдению правил здорового образа жизни; умение создавать типологии социальных процессов и явлений на основе предложенных критериев; 

· владение умениями:

· устанавливать, выявлять, объяснять причинно-следственные, функциональные, иерархические и другие связи социальных объектов и процессов, включая умения характеризовать взаимовлияние природы и общества, приводить примеры взаимосвязи всех сфер жизни общества; 

· выявлять причины и последствия преобразований в различных сферах жизни российского общества

	ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности
	· овладение навыками учебно-исследовательской, проектной и социальной деятельности;

Работа с информацией:

· владеть навыками получения социальной информации из источников разных типов, самостоятельно осуществлять поиск, анализ, систематизацию и интерпретацию информации различных видов и форм представления;

· создавать тексты в различных форматах с учетом назначения информации и целевой аудитории, выбирая оптимальную форму представления и визуализации;

· оценивать достоверность, легитимность информации различных видов и форм представления (в том числе полученной из интернет-источников), ее соответствие правовым и морально-этическим нормам;

· использовать средства информационных и коммуникационных технологий в решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач с соблюдением требований эргономики, техники безопасности, гигиены, ресурсосбережения, правовых и этических норм, норм информационной безопасности;

· владеть навыками распознавания и защиты информации, информационной безопасности личности.
	· владение умениями: 

· применять полученные знания при анализе социальной информации, полученной из источников разного типа, включая официальные публикации на интернет-ресурсах государственных органов, нормативные правовые акты, государственные документы стратегического характера, публикации в средствах массовой информации; 

· осуществлять поиск социальной информации, представленной в различных знаковых системах, извлекать информацию из неадаптированных источников; 

· вести целенаправленный поиск необходимых сведений, для восполнения недостающих звеньев, делать обоснованные выводы;
· различать отдельные компоненты в информационном сообщении, выделять факты, выводы, оценочные суждения, мнения; спользовать средства информационно-коммуникационных технологий в решении различных задач

	ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
	· наличие мотивации к обучению и личностному развитию 

В области ценности научного познания: 

· сформированность мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, способствующего осознанию своего места в поликультурном мире; 

· совершенствование языковой и читательской культуры как средства взаимодействия между людьми и познания мира; 

· осознание ценности научной деятельности, готовность осуществлять проектную и исследовательскую деятельность индивидуально и в группе

Овладение универсальными учебными познавательными действиями. 

Базовые исследовательские действия: 

· владение навыками учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками разрешения проблем; 

· способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению различных методов познания; 

· владение видами деятельности по получению нового знания, его интерпретации, преобразованию и применению в различных учебных ситуациях, в том числе при создании учебных и социальных проектов; 

· сформированность научного типа мышления, владение научной терминологией, ключевыми понятиями и методами; 

· осуществление целенаправленного поиска переноса средств и способов действия в профессиональную среду
	· владение умениями применять полученные знания при анализе социальной информации, полученной из источников разного типа, включая официальные публикации на интернет-ресурсах государственных органов, нормативные правовые акты, государственные документы стратегического характера, публикации в средствах массовой информации

	ПК.1.7 Оформлять 
организационно-распорядительные 
документы и организовывать работу с ними, в том числе с использованием автоматизированных систем
	· оформление организационно-распорядительных 
документов и организация работы с ними, в том числе с использованием автоматизированных систем
	Умения:

составлять проекты организационных, распорядительных и информационно-справочных документов, в том числе документов, содержащих конфиденциальную информацию;

оформлять организационно-распорядительные документы (оригиналы и копии);

сканировать, копировать и конвертировать документы в различные форматы;

осуществлять проверку проектов документов на соответствие правилам делопроизводства;

принимать и проводить первичную обработку входящих документов; 

проводить предварительное рассмотрение входящих и внутренних документов;

регистрировать входящие, исходящие и внутренние документы; 

контролировать маршрутизацию документопотоков в организации (согласование, подписание, утверждение, регистрация, ознакомление и исполнение документов) ;

осуществлять сроковый контроль исполнения документов; 

осуществлять подготовку и отправку исходящих документов;

составлять отчёты и аналитические справки 
об исполнении документов;

вести информационно-справочную работу 
по документам;

осуществлять работу с организационно-распорядительными документами 
в автоматизированных системах.


3 ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАНЯТИЯ ПО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ ОУД.10 ОБЩЕСТВОЗНАНИЕ

3.1 Краткий перечень практических занятий по учебной дисциплине ОУД.10 Обществознание
	№ п/п
	Тема
	Кол-во часов

	1. 
	Практическое занятие по теме: «Общество и природа»
	2

	2. 
	Практическое занятие по теме: Человек. Индивид. Личность»
	2

	3. 
	Практическое занятие   по теме: «Духовная культура личности и общества»
	2

	4. 
	Практическое занятие по теме «Типы экономических систем и их особенности»
	2

	5. 
	Практическое занятие по теме: «Закон спроса и предложения»
	2

	6. 
	Практическое занятие по теме: «Социальный конфликт и пути его преодоления»
	2

	7. 
	Практическое занятие по теме: «Анализ  Конституции РФ. Поправки в Конституции».
	1

	8. 
	Практическое занятие по теме: «Формы государства»
	1

	9. 
	Практическое занятие  по теме: «Гражданское общество и государство»
	2

	Итого
	16

	Профессиональная направленность

	1. 
	Выбор профессии. Профессиональное самоопределение. Учет особенностей характера в профессиональной деятельности специалистов документационного обеспечения.
	2

	2. 
	Духовное развитие и его роль в жизни людей Значение духовного развития для специалиста ДОУ
	

	3. 
	Практическое занятие по теме: «Понятие безработицы, ее причины и экономические последствия»


	2

	4. 
	Практическое занятие по теме: «Стратегия поведения при поиске работы по направлению ДОУ.»


	2

	5. 
	Практическое занятие  по теме: Роль профсоюзов в формировании основ гражданского общества. 
	1

	6. 
	Практическое занятие по теме «Профсоюзная деятельность в области защиты прав работника»
	1

	7. 
	Практическое занятие по теме: «Коллективный договор» 


	2

	8. 
	Практическое занятие по теме: «Трудовые споры , их виды»

	2

	9. 
	Практическое занятие по теме: « Порядок  разрешения трудовых споров»
	2

	10. 
	Практическое занятие по теме: Законодательство   Российской   Федерации   о   налогах  и   сборах. 


	2

	11. 
	Практическое занятие по теме: Участники   отношений, регулируемых    законодательством    о    налогах    и    сборах.  


	2

	12. 
	Практическое занятие по теме: Права    и    обязанности налогоплательщиков. Ответственность за налоговые правонарушения
	2

	13. 
	Практическое занятие по теме: Уголовный процесс, его принципы и стадии. Субъекты уголовного процесса


	2

	Итого практических занятий  с профессиональной направленностью
	22

	Всего практических занятий 
	72 часа

54/18


3.2 Содержание практических занятий по общеобразовательной дисциплине ОУД.10 Обществознание
Практическое занятие
Тема: «Общество и природа»

Цель: закрепление и расширение представлений обучающихся об обществе и природе.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:
1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Сделать краткий конспект (документ № 1).

·  Что из перечисленного ниже следует, на ваш взгляд, отнести к социальным явлениям?
Наблюдаемое человеком солнечное затмение, возделанная фермером пашня, уничтожение тайфуном прибрежных поселений, кулинарная обработка пищи перед ее употреблением.

· Американские культурологи привели воображаемый диалог между двумя людьми, которые по-разному понимают культуру (документ № 2). Кто из собеседников, на ваш взгляд, более точно использует понятие «культура»?

· Древние охотники убили мамонта и начали распределять между собой добычу. Проявились ли в этой ситуации общественные отношения? Свой вывод обоснуйте.
· Раскройте высказывание философа и социолога К.Поппера (документ № 3), конкретизируйте его.

Документ № 1

Общество и природа

Понятие «природа», как и понятие «общество», имеет несколько значений. В наиболее общем смысле природа трактуется как совокупность всего сущего, за исключением духовной жизни людей (не случайно долгое время научное знание подразделялось на «науки о природе» и «науки о духе»). С этой точки зрения материальная сторона жизни общества также является частью природы и во многом развивается по общим с ней законам. Отсюда – попытки мыслителей XIX в. проводить при изучении общества прямые аналогии с живой природой: общество подобно живому организму, каждая часть которого (его институт) выполняет определенную функцию, в обществе, как и в природе, идет борьба за существование, в которой выживает сильнейший, и т. п. Но со временем под природой в обществознании стали понимать естественную среду окружения человека, существующую наряду с социальной средой. При таком толковании и общество, и природа являются двумя относительно самостоятельными «жизненными мирами», в которых существует человек. Обособленность общества выражается, в частности, в том, что в нем действуют закономерности, не присущие развитию природы (например, закон ускорения общественного развития).

Долгое время природная и социальная среды в сознании человека были нераздельны. Социальные отношения понимались людьми как естественные условия их существования. Сложившиеся обычаи воспринимались как непреложная данность, проявление естественного порядка вещей. В эпоху Средневековья происходит разграничение социального (деятельность людей, направляемая их сознанием и волей), природного (естественная необходимость) и Божественного (предопределение свыше). Эти миры располагались в строгой иерархии: на вершине – мир Божественного, за ним – социального и, наконец, «косная природа».

В Новое время с началом индустриализации утверждается потребительское отношение людей к природе. Опасное для жизни человека загрязнение окружающей среды, постепенное исчерпание природных ресурсов вызвали экологический кризис, создали угрозу самому существованию человека.

Социальная среда и сегодня воспринимается человеком как более значимая. Однако постепенно преодолевается упрощенно технократический подход к природе и ее роли в развитии общества. Природа предстает сложной и разнообразной, требующей от человека приспособления к ее ритмам, бережного к ней отношения. На первый план выходит неразрывная связь природы и общества, которая сохраняется и в условиях постиндустриального общества.

«Вторая природа»

 И все-таки человек и сегодня остается преобразователем существующего мира, создателем, творцом нового. Этот созданный мир, получивший название «культура», по своему влиянию на жизнь людей не уступает воздействию природных факторов, именно поэтому культуру еще называют «второй природой». Понимание культуры как совокупности всех видов и результатов преобразующей деятельности человека, направленной как на внешнюю среду, так и на него самого, раскрывает это понятие в наиболее широком значении и наиболее полно соответствует первоначальному смыслу слова «культура».

Есть и более узкие значения этого понятия. В частности, под культурой нередко понимают достижения человечества в духовной сфере жизни общества: художественные творения, научные открытия, а также уровень духовных запросов отдельного человека. Культурным считается человек образованный, воспитанный, обладающий хорошими манерами и вкусом, владеющий литературным языком, интересующийся произведениями искусства.

 Вернемся к широкому значению понятия «культура». Что мы отнесем к созданному, «возделанному» человеком? Это и построенные здания, и технические приспособления, и написанные книги, и засеянные поля, и общепринятые нормы человеческого общежития, и сочиненные песни и многое, многое другое. Все это плоды деятельности людей, связанных сложной системой отношений. Таким образом, культура не может создаваться и существовать вне общества. В то же время и общество невозможно вне культуры. Без нее мы бы не были людьми, а оставались лишь сообществом особей определенного вида. Люди действуют на основе культурных норм (морали, права, традиций), меняются под воздействием культурных ценностей (вспомним «воспитательный» смысл понятия культуры), накапливают и передают другим поколениям достижения культуры (благодаря этому возможна преемственность в общественном развитии), создают ее новые формы (в этом выражается общественный прогресс).

Даже естественные стороны нашей жизни преображаются под влиянием культуры. Например, потребность в пище мы удовлетворяем именно теми способами, которые приняты в современном обществе: в большинстве случаев мы покупаем продукты в магазине (кто-то использует возможности личного хозяйства), обрабатываем (если это не готовый продукт) их на плите, подаем приготовленное блюдо на тарелках и едим его, используя специальные приборы.

Культура характеризуется историчностью и огромным многообразием. Для более глубокого изучения мира культуры исследователи выделяют ее типы, формы, компоненты и создают различные классификации.

 Общепринятым является деление культуры на материальную (предметы быта, средства связи, приборы и оборудование и т. п.) и духовную (знания, язык, ценности, символы, правила, нормы и др.). Это деление достаточно условно. Понятно, что за каждой материальной вещью стоят определенные формы организации труда, замысел создателей, подчас сложные расчеты, т. е. явления, относящиеся к духовной культуре. В то же время плоды духовной культуры чаще всего овеществляются: художественные образы оживают на страницах книги или на живописном полотне, религиозная идея воплощается в строительстве храма.

Народы, населявшие нашу планету в прошлом и живущие сегодня, отличались и отличаются друг от друга прежде всего самобытной культурой. И это относится не только к языковым различиям, религиозным взглядам или художественному творчеству. Своеобразие проявляется в традициях и обрядах, семейном укладе и отношении к детям, манере общения и предпочтениях в еде и во многом другом. При этом понять отдельные элементы культуры общества можно только в рамках всей его культуры. Один американский социолог приводит следующий пример: люди западных стран отличаются особо трепетным отношением к гигиене полости рта. На взгляд представителя другой культуры ритуал регулярной, тщательной чистки зубов выглядит не менее странно, чем обычай, встречающийся у некоторых племен, выбивать у себя передние зубы для красоты или с той же целью выпячивать губы с помощью особых пластин.

 Вместе с тем исследователи, изучавшие культуры различных народов, пришли к выводу, что всем культурам присущи общие черты или формы. Их назвали культурными универсалиями. К ним, в частности, относится наличие языка с определенным грамматическим строем, институт брака и семьи, религиозные ритуалы. Во всех культурах есть нормы, связанные с заботой о детях. Почти у всех народов существует запрет на инцест — сексуальные отношения с близкими родственниками. Но даже эти немногочисленные универсалии по-своему преломляются в культуре разных обществ. Так, большинство из них отвергает многоженство, в то время как в ряде мусульманских стран это узаконенная норма.

Документ № 2

Антрополог: 

– Обыкновенный котелок для антрополога такой же продукт культуры, как соната Бетховена.

Бизнесмен: 

– Для меня и моей жены культурный человек лишь тот, кто может говорить о Дебюсси, Пикассо.

Документ № 2

Люди, т. е. человеческая психика, потребности, надежды, страхи, ожидания, мотивы и стремления отдельных человеческих индивидуумов, если они вообще что-то значат, не столько творят свою социальную жизнь, сколько являются ее продуктом... Даже те институты, которые возникают как результат сознательных и преднамеренных человеческих действий, оказываются, как правило, непрямыми, непреднамеренными и часто нежелательными побочными следствиями таких действий. философ и социолог

( К. Поппер) 

Практическое занятие 
Тема: «Человек. Индивид. Личность»

Цель: расширение знаний об уникальности каждого человека, о возможности индивидуальной самореализации, единстве биологического и социального в человеке. 

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Внимательно прочитать учебную и дополнительную литературу, уточните понимание отдельных слов, обращаясь к словарю.

· Выделите существенные отличия понятий «индивид» и «личность».

· Сопоставьте прочитанный фрагмент из книги А.Н. Леонтьева (стр. 84-89) с учебным текстом, сделайте выводы на основе сравнения.

· Составьте собственную схему соотношения понятий, вынесенных в название темы. 

Практическое занятие
Практическое занятие 
Тема: «Духовная культура личности и общества»

Цель: закрепление знаний о духовной культуре и ее роли в жизни личности и общества.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Изучив учебную литературу, ответьте на вопросы:

· Что такое культура? Каковы её основные виды? Чем отличается материальная культура от духовной и что между ними общего?

· В чём проявляются тенденции и новаторство в культуре?

· Что такое «диалог культур»? Приведите примеры такого диалога в реальной жизни.

·  Как высказывание О. Мандельштама (документ № 1) связано с проблемой преемственности в культуре? В чём особенности преемственности в искусстве?

· Что имел в виду Карл Маркс под словом «культура» (документ № 2)? Что значит «направлять развитие культуры сознательно»?

· Анализируя конкретные примеры, попробуйте определить к какой из культур, массовой или элитарной, относятся работы современных модельеров, представляемые на показах мод. Аргументируйте свой ответ.

· Считаете ли вы, что отечественный кинематограф испытывает серьёзное влияние американского кино? В чём оно выражается? Пытаются ли российские кинематографисты что-то противопоставить этому влиянию? Приведите примеры.

· Прокомментируйте высказывания (документ № 3).

· Применимо ли к культуре понятие «экология»? В каком смысле употребляется словосочетание «экология культуры»? аргументируйте следующее высказывание: «Культура спасёт общество, если общество защитит культуру». Объясните, почему и от кого её нужно защищать?

Документ № 1

В священном исступлении поэты говорят на языках всех времён, всех культур. Для них нет ничего невозможного. Как комната умирающего открыта для всех, так дверь всего мира настежь распахнута перед толпой. Внезапно всё стало достоянием общим. Идите и берите. (О. Мандельштам)

Документ № 2

Культура, если она развивается стихийно, а не направляется сознательно… оставляет после себя пустыню… (К. Маркс).

Документ № 3

1) Есть в мире движущаяся параллельно силе смерти и принуждения ещё одна огромная сила, несущая в себе уверенность, и имя ей – культура. (А. Камю)

2) Едва ли есть высшее из наслаждений, как наслаждение творить. (Гоголь)

Практическое занятие 
Тема: «Типы экономических систем и их особенности»

Цель: закрепление знаний о типах экономических систем.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Пользуясь учебным пособием «Основы экономики» С.В. Соколова, заполните таблицу № 1 «Типы экономических систем».

Таблица «Типы экономических систем»

	Тип экономической системы
	Преимущества системы
	Недостатки системы
	Страны

	Традиционная
	
	
	

	Командно-административная
	
	
	

	Рыночная
	
	
	

	Смешанная
	
	
	


Практическое занятие
Тема: «Закон спроса и предложения»

Цель: закрепление знаний по теме «Закон спроса и предложения».

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Материально-техническое практического занятия:

1. Калькуляторы

Ход практического занятия:

Задания:

· Решите задачи № 1-5 на построение кривых спроса и предложения товара.

· Ответьте на вопросы:

· В чем заключается закон спроса?

· Какие неценовые факторы влияют на спрос?

· Как это отражается на кривой спроса?

· В чем заключается закон предложения?

· Что произойдет с кривой предложения услуг, если цены вырастут?

· Применены новые технологии, затраты стали меньше, что можно сказать о предложении товара?

Учебная задача № 1

Зависимость объема спроса товара Х от его цены представлена в таблице
	Цена (Р) (долл.)
	Объем спроса (Qd) (кг)

	20
	320

	30
	280

	40
	240

	50
	200

	60
	160

	70
	120


Нарисуйте кривую спроса данного товара и покажите, как она изменится, если покупатели будут предпочитать приобретать на 20 кг больше при каждом уровне цен?
Учебная задача № 2

Зависимость объема спроса товара Х от его цены представлена в таблице

	Цена (Р) (тыс.руб.)
	Объём спроса (Оd) (шт.)

	2
	200

	3
	180

	4
	150

	5
	110

	6
	60

	7
	0


Нарисуйте кривую спроса данного товара.

Учебная задача № 3

Изобразите произвольную кривую спроса на товар А. Покажите изменение спроса, если на рынок пришли новые покупатели.

Учебная задача № 4

Цены на видеомагнитофоны снизились. Покажите на графиках, что произойдет на рынке видеомагнитофонов и рынке видеокассет.

Учебная задача № 5

Зависимость объема предложения товара А от его цены представлена в таблице

	Цена (Р) (тыс. руб.)
	Объем предложения (Qs) (шт.)

	2
	0

	3
	10

	4
	20

	5
	30

	6
	40

	7
	50


Нарисуйте кривую предложения данного товара.

Практическое  занятие
Тема: «Социальный конфликт и пути его преодоления»

Цель: закрепление знаний о сущности конфликта, развитие навыков анализа конфликтных ситуаций различных типов и формирование умения принимать управленческие решения в сложных ситуациях социального взаимодействия.

Приобретаемые умения и знания: 

уметь: 

· анализировать критерии классификации социальных конфликтов;

· систематизировать информацию о видах социальных конфликтов;

· выявлять проблемную ситуацию и принимать необходимые решения;

· аргументировано защищать свои решения;

· характеризовать стадии социального конфликта; 

знать: 

· понятия «социальный конфликт», «компромисс», «сотрудничество».

Норма времени: 2 часа

Контрольные вопросы

1. Что означает термины «социальный конфликт», «компромисс», «сотрудничество»?

2. Каковы стадии социального конфликта?

3. Какие есть виды социальных конфликтов?

Литература

Основная литература: 

1. Боголюбов Л.Н. Обществознание. 10 кл. / Н.Л. Боголюбов, Лабезникова. – М.: «Просвещение», 2016.

2. Боголюбов Л.Н. Обществознание. 11 кл. / Н.Л. Боголюбов, Лабезникова. – М.: «Просвещение», 2016.

Дополнительная литература: 

1. Ковригин В.В. Обществознание: учебник / В.В. Ковригин. – М.: ИНФРА-М, 2017.

2. Кудина М.В. Обществознание: учебник для 10–11 классов общеобразовательных организаций. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 1 / М.В. Кудина, М.В. Рыбакова, Г.В. Пушкарёва и др.; под ред. В.А. Никонова. – М.: ООО «Русское слово – учебник», 2019.

3. Кудина М.В. Обществознание: учебник для 10–11 классов общеобразовательных организаций. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 2 / М.В. Кудина, М.В. Рыбакова, Г.В. Пушкарёва и др.; под ред. В.А. Никонова. – М.: ООО «Русское слово – учебник», 2019.

4. Мушинский В.О. Обществознание: учебник / В.О. Мушинский. – М.: Форум, НИЦ ИНФРА-М, 2016.

Ход работы

Задание № 1.

Решите учебные ситуационные задачи №№ 1–4.

Задание №2.

Опишите все стадии конфликта.

Задание № 3.

Заполните таблицу № 1.

Учебная ситуационная задача № 1

Вы начальник отдела. В отделе напряженная обстановка, срываются сроки выполнения работ. Не хватает сотрудников. Выезжая в командировку, вы случайно встречаете свою подчиненную – молодую женщину, которая уже две недели находится на больничном. Но вы находите ее в полном здравии. Она кого-то с нетерпением встречает в аэропорту.

Как вы поступите в этом случае? Объясните свое поведение.

Учебная ситуационная задача № 2

Одна сотрудница высказывает другой претензии по поводу многочисленных и часто повторяющихся ошибок в работе. Вторая сотрудница принимает высказываемые претензии за оскорбление. Между ними возник конфликт.

В чем причина конфликта? Определите конфликтную ситуацию.

Учебная ситуационная задача № 3

Руководитель принял на работу специалиста, который должен работать в подчинении у его заместителя. Прием на работу не был согласован с заместителем. Вскоре проявилась неспособность принятого работника выполнять свои обязанности. Заместитель служебной запиской докладывает об этом руководителю…

Как бы вы поступили на месте руководителя? Проиграйте возможные варианты.

Учебная ситуационная задача № 4

В ответ на критику со стороны подчиненного, прозвучавшую на служебном совещании, начальник начал придираться к нему по мелочам и усилил контроль за его служебной деятельностью.

В чем причина конфликта? Определите конфликтную ситуацию. 

Таблица № 1

	Характер конфликта
	Форма проявления

	
	


Практическое занятие
Тема: Анализ  Конституции РФ. Поправки в Конституции.
Цель работы: 

1. Изучить основные положения Конституции РФ. 

Время выполнения – 1 час.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

1. Изучить содержание Конституции РФ. 

2. Ответить на вопросы. 

Вопросы: 

а. Дайте понятие конституции. 

б. Какие основные свойства отличают конституцию от других законов? 

в. Опишите структуру, основное содержание и юридические свойства Конституции РФ 1993 г. 

г. Какое государство она установила в нашей стране? 

2. Найдите в текстах Конституции соответствующие статьи 

а. Какие функции у председателя Правительства РФ. 

б. От кого зависят судьи и кому они подчиняются? 

в. Кто может стать депутатом Государственной Думы? 

г. Что является парламентом РФ? 

3. Вставьте пропущенные слова : 

Статья 71. 

В ведении Совета Федерации находятся: 

1. принятие и ____________ Конституции Российской Федерации и федеральных ____________, контроль за их соблюдением; 

2. федеральное ____________ и территория Российской Федерации;

3. регулирование и _____________ прав и _____________ человека и гражданина; гражданство в Российской Федерации и защиты ______________ национальных меньшинств;

4. установление системы федеральных органов законодательной, исполнительной и судебной __________, порядка их организации и _________________; формирование федеральных органов государственной _____________; 

5. федеральная государственная собственность и _____________ ею; 

6. установление основ федеральной политики и федеральные программы в _____________ государственного, экономического, экологического, социального, культурного и национального _______________ Российской Федерации; 

7. установление правовых основ единого рынка; финансовое, валютное, кредитное, таможенное ______________, денежная эмиссия, основы целевой политике; федеральные экономические службы, включая федеральные банки; 

8. федеральный бюджет, федеральные налоги и ____________; федеральные фонды регионального _______________; 

9. федеральные энергетические системы, ядерная __________, расщепляющиеся материалы; федеральные транспорт, __________ сообщения, информация и связь, деятельность в космосе; 

Критерии оценки: 

Оценка «5»- ответы на все вопросы даны верно, работа аккуратно оформлена. 

Оценка «4»- ответы на все вопросы даны, с учетом 2-3 несущественных ошибок исправленных самостоятельно по требованию преподавателя. 

Оценка «3»- работа выполнена правильно не менее чем на половину или допущена грубейшая ошибка. 

Оценка «2»- работа не выполнена. 

Рекомендуемая литература: 

1. И-Р1 www. pravo. gov. ru (Официальный интернет-портал правовой информации). 

2. И-Р 2 www. consultant. ru (Правовая система Консультант Плюс). 

3. И-Р 3 www.constitution.ru (Конституция РФ). 

Практическое занятие
Тема: «Формы государства»

Цель: закрепление и расширение знаний о формах государства.

Время выполнения – 3 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Ответьте на вопросы:

· Объясните понятие «форма государства».

· Что такое форма правления?

· Какие формы правления существуют?

· Прочитайте фрагмент из произведения «Учение об атомах» древнегреческого философа Демокрита (документ № 1) и ответьте на вопросы:

· Как философ представляет процесс образования государства? Какие формы государства он выделяет?

· В чем их достоинства и недостатки?

· Какие формы государства кажутся автору наиболее предпочтительными?

· Приведите примеры государств из истории и современности, охарактеризовав их по форме правления.

· Используя учебную, справочную литературу и конспекты, ответьте на вопросы:

· Какие характеристики определяют политический режим? Как каждая из указанных вами характеристик проявляется в обществах с: а) тоталитарным; б) демократическим; в) авторитарным политическим режимом?

· Какие политические режимы называются гибридными?

· Систематизируйте информацию о типах политических режимов в сравнительной таблице. В качестве линий сравнений используйте характеристики политических режимов.  

Документ № 1

Дела государственные надо считать много более важными, чем все прочие; каждый должен стараться, чтобы государство было благоустроено, не добиваясь больших почестей, чем ему приличествует, и не захватывая больше власти, чем это полезно для общего дела. Ибо государство, идущее по верному пути, - величайшая опора. И в этом заключается все: когда оно в благополучии, все в благополучии, когда оно гибнет, все гибнет… Бедность в демократическом государстве надо предпочесть тому, что называется счастливой жизнью в монархии, настолько же, насколько свобода лучше рабства… Закону, правителю и более мудрому следует повиноваться.

Практическое занятие
Тема: «Гражданское общество и государство»

Цель: закрепление и расширение знаний о гражданском обществе и правовом государстве.

Время выполнения – 1 час.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Используя учебную, справочную литературу и конспекты, ответьте на вопросы:

· Какие возможности появляются у граждан в условиях гражданского общества? Какими возможностями лично вы пользовались (пользуетесь)?

· Какие общие цели реализуют представители гражанского общества и правового государства? Какие задачи они решают?

· Раскройте взаимосвязь признаков гражданского общества на конкретных примерах.

· Сопоставьте понятия «демократическое государство» и «правовое государство»

Практические занятия с профессиональной направленностью
Практическое занятие
Тема: «Выбор профессии. Профессиональное самоопределение. Учет особенностей характера в профессиональной деятельности специалистов документационного обеспечения.»
Цель: закрепление знаний о специфике и особенностях  специальности документационного обеспечения управления.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:
· Ознакомиться с содержанием должностной инструкции
· Определить обязанности секретаря

· Определить права секретаря
· Составить таблицу прав и обязанностей
УТВЕРЖДАЮ:

Генеральный директор

ООО «Поставки оптом»

Широков  /Широков И.А./

«12» августа 2014 г.

Должностная инструкция секретаря

1. Общие положения

1.1. В данном документе прописываются должностные функции, полномочия, ответственность и прочие условия работы секретаря организации. 

1.2. Должность секретаря имеет право занимать лицо, обладающее аттестатом о законченном среднем общем образовании и дополнительно прошедшее специальную проф.подготовку в виде курсов, с опытом работы от полугода.

1.3. Назначение и увольнение секретаря происходит в порядке, установленном действующим ТК РФ, отдельным приказом руководителя организации.

1.4. В качестве непосредственного руководителя секретаря выступает директор организации 

1.5. При отсутствии на рабочем месте, секретаря должен заменять сотрудник, утвержденный специальным распоряжением руководителя предприятия. 

1.6. Секретарь обязан знать:

- Основы Закона о труде и гражданское право РФ;

- Структуру предприятия, руководящий состав, в том числе начальников подразделений;

- Правила ведения делопроизводства;

- Правила орфографии, грамматики, стилистики, пунктуации и пр. разделов письменного русского языка, необходимых для грамотного написания и оформления деловой документации;

- Унифицированные, обязательные к применению, формы, образцы, шаблоны распорядительных документов;

- Основы организации трудовых процессов;

- Этику, основы делового общения и стиля, в т.ч. ведения переговоров, составления писем, дресс-кода и т.п.;

-  Правила, методы работы с компьютерной и офисной оргтехникой, в т. ч. владеть прикладными компьютерными программами (Word, Excel и т.д..);

-  Утвержденные нормы и правила по охране труда, безопасности и внутреннему распорядку. 

2. Функциональные обязанности

2.1. В перечень трудовых функций секретаря входят следующие задачи:

- Своевременное обеспечение бесперебойной работы офиса руководителя;

- Составление графика деловых встреч, совещаний, заседаний и прочих мероприятий руководителя, их организация;

- Организация командировок руководителя, в т.ч. покупка билетов, аренда помещений, транспорта и т.д. 

- Переговоры по текущим вопросам с руководителями структурных подразделений, доведение от них всей необходимой информации до директора предприятия, а также доведение распоряжений и приказов директора до сотрудников;

- Сбор, обработка и передача руководителю требуемой информации;

- Контроль за исполнением распоряжений руководителя, переданных в ведение секретаря;

- Организация и сопровождение скайп и телефонных переговоров руководителя, прием и отправка факсовых сообщений, при отсутствии руководителя на рабочем месте – прием передаваемых ему сведений и доведение их до начальника;

- Приобретение для руководителя канцелярских принадлежностей; 

- Контроль за работой офисной оргтехники, своевременное принятие мер при ее поломках и повреждениях;

- Ведение внутреннего и внешнего делопроизводства, относящегося непосредственно к руководителю (составление приказов, распоряжений, писем, договоров и т.д.) 

- Организация корпоративных мероприятий, праздников, обучающих семинаров и пр.

- Прием и отправка писем;

- Прием  от сотрудников организации документов и личных заявлений для визирования руководителя;

- Организация процесса приема посетителей, не являющихся сотрудниками предприятия;

-  Участие в общих собраниях и совещаниях;

- Доброжелательность, позитивное настроение, создание в коллективе благоприятного микроклимата.

3. Права

Секретарь обладает следующими правами: 

3.1. Требовать условий работы, способствующих повышению его производительности труда (в .ч. предоставления усовершенствованных моделей оргтехники, соблюдения норм по организации рабочего места и т.п.);

3.2. Требовать и получать документы, справки, приказы, распоряжения, напрямую касающихся его деятельности;

3.3. Взаимодействовать с начальниками отделов, руководителями структурных подразделений и вышестоящим руководством для решения вопросов, связанных с работой организации;

3.4. Быть представителем предприятия в других организациях, как государственных, так и коммерческих по всем вопросам, которые входят в его компетенцию;

3.5. Посещать курсы повышения квалификации;

3.6. Отказаться от выполнения трудовых обязанностей, если на рабочем месте его жизни или здоровью что-либо угрожает. 

4. Ответственность

Ответственность секретаря (строго в рамках действующего законодательства) предусмотрена за наступление следующих ситуаций:

4.1. Некачественное или несвоевременное  выполнение профессиональных функций, а также полный отказ от работы;

4.2. Отказ от выполнения поручений, задач, вопросов, распоряжений и приказов руководителя;

4.3.  Умышленное и систематическое предоставление недостоверных или неполных сведений, касающихся его работы;

4.4. Халатное отношение к обеспечению мер по охране труда, правил внутреннего распорядка и безопасности, а также отсутствие реальных действий при их выявлении со стороны других сотрудников;

4.5. Сознательное нарушение трудовой дисциплины при условии отсутствия уважительных причин и подтверждающих их наличие документов. 

4.6. Нарушение субординации.

5. Условия работы

5.1. Режим работы и отдыха секретаря прописан в правилах внутреннего трудового распорядка;

5.2. Возможны служебные поездки (для сопровождения руководителя), как в пределах города, так и в другие регионы. 

6. Право подписи

6.1. Секретарю предоставляется право подписывать документы, напрямую связанные с его работой.

СОГЛАСОВАНО

Начальник кадрового отдела

ООО «Поставки оптом»

Семенов /Семенов Р.А./

«12» августа 2014 г.

С инструкцией ознакомлен:

Практическое занятие
Тема: «Естественные, технические, точные и социально-гуманитарные науки в профессиональной деятельности графического дизайнера»
Цель: восприятие, осмысление и применение обучающимися  знаний, умений, в учебной и практической деятельности.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:
· Ответьте на вопросы

· какие научные достижения реализуются в профессиональной деятельности графического дизайнера? Приведите примеры. 

· проиллюстрируйте примерами функции образования (на примере профессии «графический дизайнер»).

· Напишите сочинение (эссе) на тему «Искусственный интеллект (нейросеть) и графический дизайн».

Практическое занятие
Тема: «Тенденции духовного развития . Значение духовного развития для специалиста ДОУ»

а»
Цель: закрепление знаний о спросе на труд и его факторах.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Изучить материал

· Выполнить задания

· Сформулировать свое видение  на тему «Значение духовного развития для специалиста ДОУ».

Первая   тенденция   духовной   жизни   современной   России   ярко   проявилась   в последнее десятилетие – это интернационализация культуры. Исчезновение цензуры, демократизация   жизни,   усилившиеся   контакты   с   другими   странами,   развитие Интернета   –   всё   это   привело   к   тому,   что   достижения   мировой   культуры   стали доступны   каждому   россиянину.   Гастроли   мировых   звёзд   искусства,   знакомство   с новейшими событиями в области культуры оказывают положительное воздействие на духовную   жизнь   современной   России.   Однако   одновременно   распространяется   и потребительское отношение к культуре, развивается индустрия развлечений, далёкая от   духовности,   русский   язык   засоряется   массой   иностранных   слов.   На   экранах телевизоров   –   засилье   низкопробных   фильмов,   пропагандирующих   секс,   насилие, культ денег.   
Вторая   тенденция   –   это   возрастание   интереса   к   национальной   культуре.  Возрождаются   забытые   народные   традиции,   расширяется   сфера  применения   всех 

языков многонациональной России, возрос интерес к религии. Возвращение к истокам 

народной   культуры   несомненно   положительно,   но   идеализация   далёкого   прошлого приносит и негативные последствия в виде националистических идей, нетерпимости к 
другой культуре, стремления к изоляционизму, неприятию всего нового.  Обе названные тенденции обозначились на фоне кризисной ситуации, сложившейся в России в 90​х г. г. XX века. Экономическое и материально​техническое обеспечение культуры упало до критической отметки. Многие очаги культуры (театры, картинные галереи, клубы, студии детского и юношеского творчества и т. д.) были закрыты из​за финансовых   трудностей.   Началась   коммерциализация   культуры,   что   снижает   её уровень и в конечном итоге сказывается на культурном уровне народа.  Недофинансирование   науки   привело   к   "утечке   мозгов":   наиболее   талантливые молодые   учёные   вынуждены   продолжать   свои   исследования   за   рубежом.   Там   же проживают ныне и многие известные актёры, композиторы, писатели, спортсмены.  При   неисчерпаемом   культурном   потенциале,   накопленном   предшествующими поколениями   и   нашими   современниками,   началось   духовное   обнищание   народа. Упадок   морали,   ожесточённость,   рост   преступности   и   насилия   являются показателями кризиса духовной культуры в современной России. Стоит   отметить   на   сегодняшний   день   и   положительные   факторы   развития российской культуры: 1) расширилось количество видов и форм художественного творчества, а также обогатился   спектр   культурных   начинаний   за   счет   развития   различного   рода общественных объединений, движений, клубов и ассоциаций; 2) стал богаче отечественный культурный обмен; 3) исчезало чувство культурной изоляции; 4) в галереи, музеи, на выставки возвратились многие художественные ценности, ранее несправедливо преданные забвению; 5) востребован и во многом заново осваивается огромный гуманитарный потенциал   социологическая, русской   культуры   –   философская,   культурологическая, психологическая, экономическая мысль; 6)   использование   конкретной   и   адресной   поддержки   различных   инициатив, осуществляемая в виде целевых программ. 
Задания для практического занятия 1.    Прочтите текст  и в нескольких тезисах охарактеризуйте положительные явления в развитии отечественной культуры. Былое   единообразие   в   творчестве   уступают   место   открытости   и   плюрализму. Государство   перестало   заниматься   идеологической   цензурой,   и   к   российскому читателю   возвратились   многие   выдающиеся   произведения   русской   общественной   С. Л. Франк, мысли,   вновь   зазвучали   имена   их   авторов   (Н. О. Лосский, В. В. Зеньковский,   С. Н. Булгаков,   Н. А. Бердяев,   И. А. Ильин   и   др.),   равно   как   и представителей   зарубежной   философии   (Ф. Ницше,   Ж.​П. Сартр,   К. Поппер   и   др.), знакомство   с   которыми   ранее  было   затруднено   по   идеологическим   соображениям. Стали   доступны   книги   отечественных   писателей   (И. Бабеля,   М. Булгакова, А. Веселого,   Е. Замятина,   М. Зощенко,   Ю. Олеши,   А. Платонова   и   многих   других), преданные   в   предшествующие   десятилетия   несправедливому   забвению.   Были ликвидированы 
 библиотечные   спецхраны, запрещенными 
произведениями русской и мировой классики, благодаря чему расширился круг чтения   переполненные   рядового   гражданина,   и   стали   богаче   представления   о   мировой   культуре. Прекратилась   дискриминация   представителей   передовой   интеллигенции.   Многим изгнанным,   высланным,   уехавшим   в   период   прежних   политических   режимов возвращено   гражданство,   их   творчество   стало   достоянием   зрителей,   слушателей, читателей. 
2. Прочтите предложенный текст и в нескольких тезисах выскажите общую характеристику   состояния   отечественной   культуры.   Постарайтесь   выделить конкретные формы проявления кризиса отечественной культуры.   Кризисная   ситуация,   сложившаяся   в   России,   с   особой   силой   проявляется   в духовной жизни общества. Положение в культуре нашего отечества оценивается как крайне   тяжелое   и   даже   катастрофическое.   При   неисчерпаемом   культурном потенциале, накопленном предшествующими поколениями и нашими современниками, началось духовное обнищание народа. Массовое бескультурье — причина многих бед. Упадок морали, ожесточенность, рост преступности и насилия – злая поросль на почве бездуховности.    Некультурный врач безразличен к страданиям больного, некультурный человек равнодушен к творческим поискам художника, некультурный строитель строит пивной ларек на месте храма, некультурный земледелец уродует землю... Вместо родной речи, богатой   пословицами   и   поговорками,—   язык,   засоренный   иноземными   словами, блатными словечками, а то и нецензурной бранью.    Сегодня под угрозой разрушения то, что столетиями создавали интеллект, дух, талант нации,— разрушаются старинные города, гибнут книги, архивы, произведения искусства,   утрачиваются   народные   традиции   мастерства.   Опасность   для   страны представляет   бедственное   положение   науки   и   образования.   По   международным стандартам интеллектуализации молодежи, выработанным по инициативе ЮНЕСКО, СССР в 50​х гг. занимал 3​е место в мире после США и Канады, в 1985 г.— 42​е, в 1990 г.—50​е. На каком месте мы находимся сегодня?   
3.   Прочтите   предложенный   текст и   в   нескольких   тезисах   охарактеризуйте причины кризисных явлений в отечественной культуре.    Тяжелое состояние отечественной культуры связано с прошедшим переломным этапом   в   истории   страны.   Сложная   экономическая   ситуация   в   1990​е   гг. спровоцировала  массовый уход квалифицированных специалистов из вузов и научно​ исследовательских   институтов   в   коммерческие   структуры.   Еще   более   тяжелые последствия для российской культуры имеет рост числа высококвалифицированных специалистов, ученых, артистов, покидающих пределы России.    Коммерциализация   культуры,   подчиняющая   ее   целям   получения   прибыли, побуждает   деятелей   театра,   кино,   телевидения,   издательств   ориентироваться   на кассовый сбор, на запросы только массового зрителя. Это ведет к подмене подлинных культурных   ценностей   суррогатами   культуры,   к   распространению   произведений, культивирующих   насилие,   порнографию,   примитивизм,   т. е.   к   «расчеловечиванию» культуры.   Социальное   расслоение   общества привело   к   тому,   что   наиболее   богатая   часть населения   получила   широкий   доступ   к   ценностям   культуры,   к   частным   школам, дающим элитарное образование,  в то время как огромная часть населения, живущая ниже черты бедности, не в состоянии не только купить билеты в театр, но и оплатить все необходимое для подготовки ребенка к обучению в обычной школе.
Практическое занятие
Тема: «Стратегия поведения при поиске работы по направлению ДОУ.»
Цель: развитие навыков оценивать и принимать решения, определять стратегию поведения с учетом общественных норм.
Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Оформите рекомендации по поиску работы, созданию портфолио работ и поведению на собеседовании

· Подберите  и запишите  аргументы «за» и «против» по вопросу перспектив развития системы ДОУ в информационном обществе
· Составить примерный текст резюме на соискание должности секретаря
Практическое занятие
Тема: «Роль профсоюзов в формировании основ гражданского общества. 

Профсоюзная деятельность в области защиты прав работника»
Цель: закрепление знаний о роли профсоюзов и государства на рынке труда .

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература

Ход практического занятия:

Задания:

· Пользуясь ТК РФ, ФЗ РФ «О профессиональных союзах, их правах и
гарантиях деятельности» (документ № 1), ответьте на вопросы:

· Что такое «профессиональный союз»? (два определения)

· Каковы функции профсоюзов?

· О чём говорит факт закрепления права каждого гражданина на объединение в профессиональные союзы в Конституции РФ?

· Каково прямое назначение профсоюзов?

· Какие права закреплены за профсоюзами государством?

· Вмешивается ли государство во внутренние дела профсоюзов?

· Какие нормативные акты регулируют деятельность профсоюзов?

Документ № 1

ФЗ РФ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности»

Глава I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 2. Право на объединение в профсоюзы

Профсоюз - добровольное общественное объединение граждан, связанных общими производственными, профессиональными интересами по роду их деятельности, создаваемое в целях представительства и защиты их социально-трудовых прав и интересов.

Все профсоюзы пользуются равными правами.

Каждый, достигший возраста 14 лет и осуществляющий трудовую (профессиональную) деятельность, имеет право по своему выбору создавать профсоюзы для защиты своих интересов, вступать в них, заниматься профсоюзной деятельностью и выходить из профсоюзов.

Это право реализуется свободно, без предварительного разрешения.

Профсоюзы имеют право создавать свои объединения (ассоциации) по отраслевому, территориальному или иному учитывающему профессиональную специфику признаку - общероссийские объединения (ассоциации) профсоюзов, межрегиональные объединения (ассоциации) профсоюзов, территориальные объединения (ассоциации) организаций профсоюзов. Профсоюзы, их объединения (ассоциации) имеют право сотрудничать с профсоюзами других государств, вступать в международные профсоюзные и другие объединения и организации, заключать с ними договоры, соглашения.

Статья 5. Независимость профсоюзов.

Профсоюзы независимы в своей деятельности от органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, работодателей, их объединений (союзов, ассоциаций), политических партий и других общественных объединений, им не подотчетны и не подконтрольны.

Запрещается вмешательство органов государственной власти, органов местного самоуправления и их должностных лиц в деятельность профсоюзов, которое может повлечь за собой ограничение прав профсоюзов или воспрепятствовать законному осуществлению их уставной деятельности.

Статья 6. Правовая основа деятельности профсоюзов.

Права профсоюзов в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, работодателями, их объединениями (союзами, ассоциациями), другими общественными объединениями и гарантии их деятельности определяются Конституцией Российской Федерации, настоящим Федеральным законом, другими федеральными законами, а также законами субъектов Российской Федерации. Законодательство субъектов Российской Федерации не может ограничивать права профсоюзов и гарантии их деятельности, предусмотренные федеральными законами.

Если международными договорами Российской Федерации, конвенциями Международной организации труда, ратифицированными Российской Федерацией, установлены иные правила, чем предусмотренные настоящим Федеральным законом, то применяются правила международных договоров и конвенций. 

Статья 8. Государственная регистрация профсоюзов в качестве юридических лиц.

Правоспособность профсоюза, объединения (ассоциации) профсоюзов, первичной профсоюзной организации, иной профсоюзной организации, входящей в структуру общероссийского или межрегионального профсоюза, объединения (ассоциации) организаций профсоюзов в качестве юридического лица возникает с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц сведений об их создании и прекращается в момент внесения в указанный реестр сведений о прекращении их деятельности.

Глава II. ОСНОВНЫЕ ПРАВА ПРОФСОЮЗОВ.

Статья 11. Право профсоюзов на представительство и защиту социально-трудовых прав и интересов работников.

Профсоюзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации и их органы представляют и защищают права и интересы членов профсоюзов по вопросам индивидуальных трудовых и связанных с трудом отношений, а в области коллективных прав и интересов - указанные права и интересы работников независимо от членства в профсоюзах в случае наделения их полномочиями на представительство в установленном порядке.

Проекты законодательных актов, затрагивающих социально-трудовые права работников, рассматриваются федеральными органами государственной власти с учетом предложений общероссийских профсоюзов и их объединений (ассоциаций).

Проекты нормативных правовых актов, затрагивающих социально-трудовые права работников, рассматриваются и принимаются органами исполнительной власти, органами местного самоуправления с учетом мнения соответствующих профсоюзов.

Профсоюзы вправе выступать с предложениями о принятии соответствующими органами государственной власти законов и иных нормативных правовых актов, касающихся социально-трудовой сферы.

Профсоюзы защищают право своих членов свободно распоряжаться своими способностями к труду, выбирать род деятельности и профессию, а также право на вознаграждение за труд без какой бы то ни было дискриминации и не ниже установленного федеральным законом минимального размера оплаты труда.

Системы оплаты труда, формы материального поощрения, размеры тарифных ставок (окладов), а также нормы труда устанавливаются работодателями, их объединениями (союзами, ассоциациями) по согласованию с соответствующими профсоюзными органами и закрепляются в коллективных договорах, соглашениях.

Профсоюзы вправе участвовать в рассмотрении органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также работодателями, их объединениями (союзами, ассоциациями), другими общественными объединениями своих предложений.

Профсоюзные представители вправе беспрепятственно посещать организации и рабочие места, где работают члены соответствующих профсоюзов, для реализации уставных задач и предоставленных профсоюзам прав.

Статья 12. Право профсоюзов на содействие занятости.

Профсоюзы вправе принимать участие в разработке государственных программ занятости, предлагать меры по социальной защите членов профсоюзов, высвобождаемых в результате реорганизации или ликвидации организации, осуществлять профсоюзный контроль за занятостью и соблюдением законодательства в области занятости.

Ликвидация организации, ее подразделений, изменение формы собственности или организационно-правовой формы организации, полное или частичное приостановление производства (работы), влекущие за собой сокращение количества рабочих мест или ухудшение условий труда, могут осуществляться только после предварительного уведомления (не менее чем за три месяца) соответствующих профсоюзов и проведения с ними переговоров о соблюдении прав и интересов членов профсоюза.

Профсоюзы имеют право вносить на рассмотрение органов местного самоуправления предложения о перенесении сроков или временном прекращении реализации мероприятий, связанных с массовым высвобождением работников.

Расторжение трудового договора (контракта) с работником - членом профсоюза по инициативе работодателя может быть произведено только с предварительного согласия соответствующего профсоюзного органа в случаях, предусмотренных законодательством, коллективными договорами, соглашениями.

Привлечение и использование в Российской Федерации иностранной рабочей силы осуществляются с учетом мнения соответственно общероссийских объединений (ассоциаций) профсоюзов или территориальных объединений (ассоциаций) организаций профсоюзов.

Практическое занятие
Тема: «Коллективный договор» 

»

Цель: актуализация знаний по правовому регулированию трудовых отношений.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература, ТК РФ
Ход практического занятия:

Задания:

· Используя нормы ТК РФ дать характеристику Коллективного договора как акта, регулирующего  трудовые отношения
1. Понятие 
2. Содержание
3. Значение

4. Юридический статус

Практическое занятие

Тема: «Трудовая дисциплина , дисциплинарная ответственность» 

Цель: актуализация знаний по правовому регулированию трудовых отношений.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература, ТК РФ
Ход практического занятия:

Задания:

С помощью ТК РФ письменно в тетради ответить на следующие вопросы

1. Дать понятие трудовой дисциплины
2. Сформулировать цели трудовой дисциплины
3. Определить каким правовым актом устанавливаются правила трудовой дисциплины

4. Определить что является нарушением трудовой дисциплины

5. Установить виды дисциплинарных взысканий
Практическое занятие

Тема: «Порядок привлечения к дисциплинарной ответственности.Решение задач по трудовым отношениям» 

Цель: актуализация знаний по правовому регулированию трудовых отношений.

Время выполнения – 2 часа.

Информационное обеспечение практического занятия:

1. Интернет-ресурсы

2. Учебная, справочная и специализированная литература, ТК РФ
Ход практического занятия:

Задания:

С помощью ТК РФ письменно в тетради ответить на следующие вопросы

1. Определить что является основанием  применения дисциплинарных взысканий
2.  Определить последовательность действий работодателя в случае привлечения работника к дисциплинарной ответственности
3. Определить сроки привлечения к дисциплинарной ответственности

4. Определить сроки действия дисциплинарной ответственности и порядок ее снятия 

5. Решить задачи

1)Гражданин Клименко явился на работу в нетрезвом состоянии. Работодатель назначил ему дисциплинарное взыскание. Он распорядился, чтобы из зарплаты работника было вычтено 200 рублей.

Правомерны ли действия работодателя?  
2) Работник Данченко 12 сентября 2022 года совершил дисциплинарный проступок. Работодатель 13 апреля 2023 года узнав об этом, вынес гражданину Данченко выговор . Гражданин Данченко выразил несогласие с решением работодателя.  

Правомерны ли действия работодателя?

4 КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ

· уровень освоения студентом учебного материала;

· умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

· сформированность общеучебных умений;

· обоснованность и четкость изложения ответа;

· четкое и правильное выполнение заданий.

	Оценка
	Критерии

	«Отлично»


	Оценку «отлично» заслуживает обучающийся, обнаруживший всесторонние, систематические и глубокие знания теоретического материала, в соответствии с требованиями рабочей программы, выполнивший полностью задания практического (лабораторного) занятия. Допускаются единичные несущественные ошибки, самостоятельно исправленные студентом.

	«Хорошо»


	Оценку «хорошо» заслуживает обучающийся, обнаруживший полное знание программного материала, умеющий пользоваться нормативной и справочной документацией, успешно выполнивший предусмотренные практические задания, допустивший неточности при выполнении заданий. Допускаются отдельные несущественные ошибки, исправленные студентом после указания на них.

	«Удовлетворительно»
	Оценку «удовлетворительно» заслуживает обучающийся, обнаруживший неполные знания программного материала, но умеющий пользоваться нормативной и справочной документацией, допустивший ошибки в выполнении заданий практического занятия. Допускаются отдельные существенные ошибки, исправленные с помощью преподавателя.

	«Неудовлетворительно»
	Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, имеющему пробелы в знаниях программного материала по образовательной программе, допустившему существенные ошибки в выполнении практических заданий или не выполнивший их.


5 СПИСОК РЕКОМЕНДУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ

Основные источники
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