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1.Паспорт рабочей программы дисциплины
ОП.11 ОСНОВЫ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
1.1. Область применения примерной программы

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.11 Основы исследовательской деятельности является частью адаптированной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение.
1.2 Материально-техническое обеспечение программы учебного предмета

Для реализации программы организована безбарьерная среда в колледже, учебный кабинет оснащен местами с техническим средствами обучения для студентов с ОВЗ по слуху, посадочные места по количеству студентов с учетом количества мест для студентов с ОВЗ.

В кабинете для лиц с нарушением слуха предусмотрено наличие аудиотехники (акустический усилитель и колонки), видеотехники (мультимедийный проектор, интерактивная доска, ПК, графический планшет), а также учебно-планирующая документация, учебная и нормативная литература, дидактический материал и раздаточный материал, с учетом индивидуальных особенностей здоровья.
1.3. Место учебной дисциплины в структуре адаптированной основной профессиональной образовательной программы
Учебная дисциплина ОП.11. Основы исследовательской деятельности входит в профессиональный цикл.
1.4. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины
Цель изучения учебной дисциплины: 

- развитие у студентов навыков научно-исследовательской деятельности,

- приобщение к научным знаниям, готовность и способность к проведению научно-исследовательских работ.

Задачи учебной дисциплины:

· способствовать углублению и закреплению студентами имеющихся теоретических знаний изучаемых дисциплин и отраслей науки;

· развить практические умения студентов в проведении научных исследований, анализе полученных результатов и выработке рекомендаций по совершенствованию того или иного вида деятельности;

· совершенствовать методические навыки студентов в самостоятельной работе с источниками информации и соответствующими программно-техническими средствами;

· открыть студентам широкие возможности для освоения дополнительного теоретического материала и накопленного практического опыта по интересующему их направлению деятельности.
В результате освоения учебной дисциплины обучающиеся должны:

уметь: 

- использовать методы научного познания в исследовательской деятельности;
знать: 

- о последствиях своей профессиональной деятельности с точки зрения единства биосферы и биосоциальной природы человека; 
- основные термины и определения, используемые при формировании документов в области научно-исследовательской деятельности.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен овладеть следующими компетенциями:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.

ПК 2.1
Участвовать в работе по экспертизе ценности документов в соответствии с действующими законодательными актами и нормативами.
ПК 2.6
Организовывать использование архивных документов в научных, справочных и практических целях
ПК 3.2. Принимать меры по упорядочению состава документов и информационных потоков, сокращению их количества и оптимизации документопотоков организации.
ПК 3.3.
Вести работу по созданию справочного аппарата по документам с целью обеспечения удобного и быстрого их поиска. 

ПК 3.5.
Принимать участие в разработке локальных нормативных актов организации по вопросам документационного обеспечения управления и архивного дела. 

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины
Максимальная учебная нагрузка обучающегося - 63 часа, 
в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки –42 часа;

· внеаудиторной  самостоятельной работы – 21 час.
1.5. Основные образовательные технологии

При реализации рабочей программы используются следующие современные педагогические технологии: информационно- коммуникационные технологии, проблемного обучения, учебного проектирования (метод проектов), игровые технологии.

Допустимо применение дистанционных образовательных технологий.

Использование платформ ZOOM, веб-сервисов Google, Moodle позволяют осуществлять онлайн обучение, в результате которого могут быть рассмотрены как теоретические вопросы, так и вопросы практического содержания, связанные с закреплением учебного материала.

Используемые образовательные технологии: 
 -
лично-ориентированное обучение - организация учебного процесса таким образом, чтобы учитывались индивидуальные психофизические особенности;

-
инновационные технологии - использование в процессе обучения модернизированных технических средств с целью улучшения качества образования (аудовизуальные средства, специализированные компьютерные технологии, звукоусиливающая аппаратура, электроакустическое оборудование индивидуального пользования для слухоречевой реабилитации, складная механическая опора для беспрепятственного передвижения детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата в помещении и уличных условиях);

-
здоровьесберегающие технологии - создание в классе обстановки комфорта, а именно следить за тем, как падает свет, менять местоположение учащегося, проведение физкультминутки на снятия напряжения мышц глаз, руки, кисти, применение упражнений на развитие мелкой моторики;

-
дистанционные технологии - технологии для дистанционного обучения с лицами, не способными посещать классно-урочные занятия наравне со всеми в силу своих индивидуальных особенностей;

-
технологии группового обучения;

-
информационно-коммуникационные технологии;

-
игровые технологии;

-
разноуровневое обучение. 

При проведении занятий обеспечивается выполнение следующих дополнительных требований в зависимости от индивидуальных особенностей, поступающих с ограниченными возможностями здоровья: для глухих и слабослышащих
обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости поступающим предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;

На теоретических занятиях при изучении данной дисциплины используется следующая компьютерная и мультимедийная техника: 

для студентов с нарушениями слуха- наличие звукоусиливающей аппаратуры, мультимедийных средств.

Для слабослышащих студентов заключается договор с сурдопереводчиком. Учебная аудитория, в которой обучаются студенты с нарушением слуха, оборудована компьютерной техникой, аудиотехникой (акустический усилитель и колонки), видеотехникой (мультимедийный проектор), электронной доской, мультимедийной системой. Особую роль в обучении слабослышащих также играют видеоматериалы.
2.Структура и содержание учебной дисциплины
ОП.11 Основыисследовательскойдеятельности
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка 
	63

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка 
	42

	в том числе:
	

	лекции
	16

	практические занятия, включая семинары
	26

	контрольные работы
	

	курсовая работа (проект) 
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа
	21

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированный зачет


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины
ОП.11Основы исследовательской деятельности
	Наименование

разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Объем часов
	Уровень освоения

	Введение
	Роль научного познания в истории человечества. Научное познание, его особенности. Термины и понятия научно-исследовательской работы, их применение. Стратегические направления научных исследований.

Цели и задачи дисциплины «Основы исследовательской деятельности»
	1
	1

	Тема 1. Научноеисследованиекак разновидность творческой деятельности человека. Виды исследовательских работ
	Научное исследование. Понятие и классификация научных исследований. Уровни научного исследования. Проблема, гипотеза и теория как структурные компоненты теоретического познания. Структурные элементы теории. Факты, теоретические обобщения и законы как структурные элементы эмпирического исследования.
	1
	1

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Чтение учебной и научной литературы по теме.

К классификации видов исследовательских работ подобрать примеры, обосновать.
	2
	2

	Тема 2. Методы научного познания
	Метод и его значение в научном познании.Методологические принципы

(объективность, всесторонность, историзм, конкретность и др.).

Классификация методов научного познания и ее основания.
Основные методы: наблюдение, сравнение, измерение, эксперимент, абстрагирование, анализ, синтез. Правила постановки научного эксперимента. Этапы проведения экспериментальной работы. Методы сбора экспериментальных данных. Приемы интерпретации результатов. Статистические методы обработки полученных данных.
	2
	1

	
	Практическая работа

«Методы научного познания»

1. Общее понятие о методе и методологии.

2. Методологические принципы (объективность, всесторонность, историзм, конкретность и др.).
3.Философские методы (диалектический, метафизический).

4. Общенаучные методы (системный, структурно-функциональный,кибернетический, вероятностный, моделирование, формализация и др.).

5. Частнонаучные методы 
«Статистические методы обработки полученных данных».
	2
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
1.Интеллектуальная разминка: игры в слова. Решение задач с дуплетами. Их придумал английскийматематик и писатель Чарльз Доджсон, более известный под литературным

псевдонимом Льюис Кэрролл. Возьмем два слова, состоящие из одинаковогочисла букв. Надо выстроить цепочку слов от одного слова к другому – так,чтобы каждое слово в цепочке отличалось от предыдущего только однойбуквой. Два задаваемых слова Льюис Кэрролл называет дуплетом,промежуточные слова – звеньями, а всю последовательность слов – цепочкой.

Переставлять буквы не разрешается, каждая буква должна оставаться насвоемместе. Слова должны быть существительными в именительномпадежеединственного числа. Все звенья должны быть общепринятымилитературными словами. Например, вплетаем БАНТ в КОСУ: бант-рант-рана-раса-роса-коса. 

Сварите СУП из РАКА. Поставьте РОЗУ в ВАЗУ. Поймайте РЫБУ в

СЕТЬ. Обмакните ПЕРО в ТУШЬ. Загоните ВОЛКА в НОРУ.
2.Интеллектуальная разминка: анаграммы. Переставим буквы в словеКАРЕТА – получим слово РАКЕТА. За определенноевремянеобходимонайтиновые слова из следующего перечня: клоп, мышка, зола, ропот, автор, табун.
	1
	2

	Тема 3. Поиск, сбор и обработка научной информации
	Основные источники научной информации. Классификация источников научной информации. Классификация изданий. Виды научных изданий. Виды учебных изданий. Справочно-информационные издания. Библиографические, реферативные и обзорные издания. Периодические и продолжающиеся издания.
Изучение литературы. Поиск литературных источников. Изучение специальной экономической литературы.Изучение статистических материалов.
	2
	1

	
	Практическая работа
Сбор научной информации

Работа с различными источниками информации. Виды информационных источников. Методы поиска информации.

Библиографический поиск. Правила работы с каталогом, научной литературой, словарями, справочниками, энциклопедиями. Работа с периодическими изданиями. Сбор научной информации. 

Составление списка использованных источников
Этика цитирования. Составление библиографического списка по теме. Электронные источники информации и работа с ними. Составление аннотации, рецензии.

Выбрать тему для исследования. Провести поиск, сбор и обработку статистических данных. Оформить отчет по проделанной работе с использованием таблиц, диаграмм 
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Работа с лекционным материалом и учебной литературой
	2
	2

	Тема 4. Чтение научной литературы
	Виды чтения (просмотровое, ознакомительное/выборочное, изучающее)
	1
	1

	
	Практическая работа 
Чтение научной литературы. Определить,  в каких ситуациях используется просмотровое чтение, в каких ознакомительное и когда – изучающее. Чем при этом обусловлен выбор чтения?
	1
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Работа с лекционным материалом и учебной литературой
	1
	2

	Тема 5. Слушание и восприятие научной информации
	Нерефлексивное и рефлексивное слушание.
	1
	1

	
	Практическая работа 
Слушание и восприятие научной информации

1.Проанализировать следующие ситуации и определите, какой вид слушания для целесообразен. Обосновать ответ.

–Вы на лекции по какому-либо предмету.

–Вы на семинаре, по которому проводится дискуссия.

–Вы присутствуете на защите реферата или курсовой работы вашего сокурсника.
2.Вам необходимо показать собеседнику или оппоненту, что вы его слушаете и понимаете. Дополните предложенный список фраз к каждому из приведенных ниже случаев:

а) вы не вникли в суть вопроса или замечания преподавателя на семинаре, зачете или экзамене; вам нужно обратиться за уточнением: извините, я вас не со-всем понял; будьте добры, повторите ваш вопрос…; 

б) вы хотите удостовериться в правильности восприятия слов  преподавателя или сокурсника в ходе беседы, дискуссии; вы можете сформулировать мысли своими словами, чтобы уточнить мысль: если я вас правильно понял, то…; как я понимаю,…;

в) вам нужно резюмировать услышанное и выразить свое мнение по обсуждаемому вопросу; для этого нужно сформулировать резюме: то есть, вы думаете, что…;  то, что вы сказали, означает…;

г) вы соглашаетесь или не соглашаетесь с мнением преподавателя или однокурсника по какому-либо предметному вопросу; вам необходимо обратиться к нему с аргументацией: позвольте с вами не согласиться…; я не учел этой стороны вопроса…
	2
	2

	Тема 6. Этапы научного исследования
	Выбор темы исследования. Приемы выбора темы. Анализ литературы по теме исследования. Библиографический поиск литературных источников. Понятие библиографической информации. Библиографическая и научная информация. Виды научной информация. Понятие о релевантной, пертинентной и прототипной информации. Структура библиографического описания научного документа. Источники библиографической и научной информации как объекты информационно-поисковой деятельности ученого. Обработка и фиксация библиографической информации. Списки литературы по видам источников как средства фиксации результатов библиографического поиска. Просмотровое чтение. Предмет и продукт просмотрового чтения. Информационно-поисковая система как средство фиксации результатов просмотрового чтения. Изучающее чтение и написание обзора. Определение границы между известным и неизвестным как цель информационно-поискового этапа НИР. Аналитический обзор как средство фиксации результатов изучающего чтения.
	2
	1

	
	Практическая работа
Этапы научного исследования 
Выбор темы научного исследования, составление плана  работы.

Постановка цели и задач исследования.

Подбор источников информации по проблеме исследования. Определение уровня изученности выбранной темы зарубежными и отечественными учеными.

Определение объекта, предмета исследования. Формулирование актуальности проблемы исследования.

Выбор методов исследования
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Составление списка использованных источников в соответствии с правилами библиографического описания документов;

Дополнение глоссария с использование ресурсов Интернета
	1
	2

	Тема 7. Написание текстов различного стиля
	Тексты вспомогательного характера (план, тезисы, конспект/ виды конспекта). Собственно научные тексты (реферат, курсовая, дипломная работа и т. д). Структура и содержание реферата. Структура и содержание курсовой работы. Структура и содержание выпускной квалификационной работы. Требования к оформлению исследовательских работ.
	1
	1

	
	Практическая работа 
Написание текстов различного стиля

1.Конспектирование и реферирование учебной и научной литературы
2.Ответьте на приведенные ниже вопросы, Обобщите ответы в виде резюме, в    котором отразите и мотивируйте прежде всего свои потребности в обучении тому или иному жанру научной речи. 

1. Какие из перечисленных ниже функциональных типов письменных текстов вам приходится использовать в своей профессионально-ориентированной/ учебной деятельности?

    - ведение записей в процессе чтения;

    - конспектирование;

    - аннотация;

    - реферат;

    - отзыв, рецензия;

    - научная статья;

    - курсовая работа.

2. Назовите те типы научных текстов, при написании которых:

- вам не приходилось испытывать затруднений;

- вы испытываете незначительные затруднения;

- вы испытываете большие трудности.

3. Какого рода трудности испытываете вы при написании тех или иных научных текстов:

- языковые (грамматические, лексические);

- трудности, связанные с передачей содержания (логичность, связность изложения);

- трудности, вызванные  незнанием особенностей основных функциональных типов текста и правил организации;

- трудности, связанные с незнанием правил оформления текста.

3.Прочитайте статью*. На основе ее материала составьте план – простой и сложный
*текст статьи выдается каждому студенту на занятиях. 
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Работа с научными статьями и учебной литературой. Составление планов изучаемых текстов. Тезис.
	6
	2

	Тема 8. Оформление исследовательской работы
	Структура содержания исследовательской работы: титульный лист, содержание, введение, основная часть, заключение, список использованных источников. Общие правила оформления текста научно-исследовательской работы: формат, объем, шрифт, интервал, поля, нумерация, строки, заголовки, сноски и примечания, приложения. 
	2
	1

	
	Практическая работа 
Оформление исследовательской работы 
Правила оформления титульного листа исследовательской работы (1 ч.)

Структура работы и оформление содержания (1 ч.)

Основные правила составления введения и заключения научной работы (1 ч.)

Структура основной части (1 ч.)

Общие требования к оформлению научной работы (1 ч.)

Оформление научно-исследовательской работы (1 ч.)
	2
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Изучение Государственных стандартов РФ:

ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления.

ГОСТ 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.

ГОСТ 7.32-2001 Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.
	4
	2

	Тема 9. Выступление с докладом – основы искусства речи
	Формы  монологического (ответ, доклад, выступление, сообщение) и полилогического (дискуссия, беседа) общения. Три этапа выступления перед аудиторией 

(докоммуникативный, коммуникативный и посткоммуникативный). Составление плана выступления. Подбор материалов для выступления. Способы организации начала и концовки выступления.

Психологический аспект готовности к выступлению. Культура выступления и дискуссии. Речевые ошибки. Речевое поведение. Научный спор и дискуссия.
	2
	1

	
	Практическая работа 
Выступление с докладом – основы искусства речи

1.Ответьте на вопросы и подготовьте на этой основе резюме, в котором обоснуйте свою потребность в обучении той или иной форме монологического или полилогического общения.
            1. Назовите те формы монологического и полилогического общения, при участии в которых вы:      

- совсем не испытываете затруднений;

- испытываете незначительные затруднения;

- испытываете большие трудности.

2. Какого рода трудности испытываете вы в монологической речи или в разных формах полилога:

- трудности, связанные с передачей содержания (логичность, связность, полнота);

- трудности, вызванные незнанием особенностей основных форм монолога и полилога, правил их организации?

3. Какими умениями, необходимыми для монолога и ведения полилогического общения вы обладаете?

2. Определите, что у вас в первую очередь вызывает затруднения приподготовке содержания доклада:
- вступление, начало,

- основная часть,

- заключение, концовка?

Можете ли вы объяснить причину этих затруднений?

3. Выступите перед аудиторией с докладом по одной из тем, предложенных преподавателем.Ответьте на вопросы.Проведите обсуждение выступления и самоанализ
	3
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Подготовка текста доклада
	2
	2

	Тема 10. Представление результатов научно-исследовательской работы
	Практическая работа 
Представление результатов научно-исследовательской работы 

«Учебная конференция  студенческих исследовательских работ»
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Подготовка доклада и презентации. Требования к докладу. Научный стиль речи, его особенности. Специальные термины, их назначение. 
	2
	2

	
	Дифференцированный зачет
	1
	3

	Всего:
	63
	


3.Условия реализации учебной дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Для реализации программы организована безбарьерная среда в колледже, учебный кабинет оснащен местами с техническим средствами обучения для студентов с ОВЗ по слуху, посадочные места по количеству студентов с учетом количества мест для студентов с ОВЗ.

В кабинете для лиц с нарушением слуха предусмотрено наличие аудиотехники (акустический усилитель и колонки), видеотехники (мультимедийный проектор, интерактивная доска, ПК, графический планшет), а также учебно-планирующая документация, учебная и нормативная литература, дидактический материал и раздаточный материал, с учетом индивидуальных особенностей здоровья.
Реализация учебной дисциплины осуществляется с использованием материально-технической базы, обеспечивающей проведение всех видов учебных занятий и научно-исследовательской деятельности студентов, которые предусмотрены программой учебной дисциплины и соответствующей действующим санитарным и противопожарным нормам и правилам:
· оборудованные кабинеты;

· компьютерные классы.
Технические средства обучения: мультимедийный проектор, ноутбук.
3.2. Информационное обеспечение обучения для лиц с нарушениями слуха:

Для реализации программы используются материалы в формах, адаптированных к ограничениям здоровья обучающихся и восприятия информации: для лиц с нарушениями слуха: 

​ в печатной форме; ​ 

в форме электронного документа; 

 адаптированный информационный материал по темам 

 инструкции к практическим работам 

 мультимедиа презентации видеофильмы с субтитрами и письменными комментариями.
Перечень рекомендуемых нормативных документов, учебных изданий, дополнительной литературы, интернет-ресурсов.

Нормативные документы:
1. Конституция Российской Федерации [Текст]: принята всенародным голосованием 12 дек. 1993г.-М.: Юрайт, 2007.- 48с.
2. Об информации, информационных технологиях и о защите информации» Федеральный закон от 27 июля 2006 г. // Собрание законодательства Российской Федерации. - 2006. - № 31 (часть I). - Ст. 3448.
3. О науке и государственной научно-технической политике» Федеральный закон от 23 августа 1996 г. // Собрание законодательства Российской Федерации. -1996. - № 35. - Ст. 4137.
4. Гражданский кодекс Российской Федерации. Части первая, вторая, третья и четвёртая [Текст]. - М.: Проспект: КНОРУС, 2009. – 544 с. - № 52 (часть I). - Ст. 5496.
5. Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления.– [Текст].
6. Государственный стандарт РФ ГОСТ 7.11-2004 Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках.[Текст].
7. Государственный стандарт РФ ГОСТ 7.32-2001 Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.[Текст].
Основные источники:
1. Замкин П. В. Исследовательская деятельность обучающихся: учебно-методическое пособие / П. В. Замкин. — Саранск: МГПИ им. М.Е. Евсевьева, 2020. (Источник: ЭБС Лань)

2. Основы научно-исследовательской деятельности: учебное пособие / составители А. Л. Алексеев, Я. В. Кочуева. — Персиановский: Донской ГАУ, 2020. (Источник: ЭБСЛань)

3. Основы научно-исследовательской деятельности: учебное пособие / составитель А. Л. Алексеев. — Персиановский: Донской ГАУ, 2019. (Источник: ЭБС Znanium.com)

4. Мартюшов Л. Н. Основы научно-исследовательской деятельности: учебное пособие / Л. Н. Мартюшов. — Екатеринбург: УрГПУ, 2017. (Источник: ЭБСЛань)

5. Литвак Р. А. Основы научного исследования: учебное пособие / Р. А. Литвак, Г. Я. Гревцева, М. В. Циулина. — Челябинск: ЧГИК, 2018.  (Источник: ЭБСЛань)
Интернет-ресурсы:

1. Официальный сайт Российской государственной библиотеки (РГБ, г. Москва) [Электронный ресурс]. – Режим доступа:http://www.rsl.r
2. Библиотека Российской академии наук (БАН, г. Санкт-Петербург) [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.rasl.ru
3. Российская национальная библиотека (РНБ, г. Санкт-Петербург) [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.nlr.ru
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
 УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется в процессе проведения текущего контроля успеваемости, осуществляемого в форме устного опроса по контрольным вопросам соответствующих тем, тестирования, проверки и оценки выполнения практических заданий, индивидуальных заданий, выполнения проектов, а также в ходе проведения промежуточной аттестации в форме дифференцированного зачета по завершению изучения учебной дисциплины.

        Для текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации разработан комплект оценочных средств (КОС), которые позволяют оценить результаты обучения. 

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	уметь: 

- использовать методы научного познания в исследовательской деятельности;

знать: 

- о последствиях своей профессиональной деятельности с точки зрения единства биосферы и биосоциальной природы человека; 

- основные термины и определения, используемые при формировании документов в области научно-исследовательской деятельности
	практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа студентов

практическая работа, внеаудиторная самостоятельная работа студентов

внеаудиторная самостоятельная работа студентов

индивидуальная аудиторная работа, практические работы, 

	Общие компетенции
	

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Быть готовым к смене технологий в профессиональной деятельности.
	· устный или письменный опрос

· аудиторная самостоятельная работа

· оценка выполнения заданий на практическом занятии

внеаудиторная самостоятельная работа 

	Профессиональные компетенции
	

	ПК 2.1
Участвовать в работе по экспертизе ценности документов в соответствии с действующими законодательными актами и нормативами.

ПК 2.6
Организовывать использование архивных документов в научных, справочных и практических целях

ПК 3.2. Принимать меры по упорядочению состава документов и информационных потоков, сокращению их количества и оптимизации документопотоков организации.

ПК 3.3.
Вести работу по созданию справочного аппарата по документам с целью обеспечения удобного и быстрого их поиска. 

ПК 3.5.
Принимать участие в разработке локальных нормативных актов организации по вопросам документационного обеспечения управления и архивного дела.
	· устный или письменный опрос

· аудиторная самостоятельная работа

· оценка выполнения заданий на практическом занятии

внеаудиторная самостоятельная работа 


Промежуточная аттестация по учебной дисциплине проводится в форме дифференцированного зачета.
Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой, представленной в таблице:

	Процент результативности
(правильных ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно
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